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Psiko-Teknik Değerlendirme Merkezlerinin Açılış, İşleyiş ve Denetim, Rapor Tasdik İşlemlerinin Yürütülmesi
	1- Karayolları Trafik Yönetmeliği Ek-4 Sayılı Cetvel Dayanak: 2918 Sayılı Karayolları Trafik Kanunu Psiko-teknik değerlendirme merkezi açmak isteyen kişi aşağıda belirtilen belgeler ile işyeri açmak istediği ilin il sağlık müdürlüğüne başvurur.
   a- Başvuru sahibinin psiko-teknik değerlendirme merkezi açmak istediğine dair dilekçe
   b- Merkezde çalışacak kişinin psikolog ünvanını (Üniversitelerin Fen-Edebiyat ve Edebiyat Fakültelerinin 4 yıllık  Psikoloji Bölümü mezunları) taşıdığını belgeleyen diplomanın noter tasdikli örneği (Merkezde çalışacak psikologların birden çok olması durumunda herbiri için ayrı belge istenir),
   c- Psiko-teknik değerlendirme merkezinin ilçe sağlık müdürlüğü tarafından onaylanmış krokisi,
   d- Merkezde, psiko-teknik değerlendirme için kullanılacak ve bu Cetvelde genel esas ve usulleri belirtilen trafik alanda geliştirilmiş bilgisayar destekli testlerin Türkiye toplumu özelliklerine göre hazırlanmış norm çalışmasına sahip olduğunu gösterir belge örneği,
  e- personel çalışacak ise iş sözleşmesi,SGK kaydı, dilekçesi ve nufus cüzdanı fotokopisi
	15 Gün
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Özel Laboratuvarlar Ruhsat İşlemleri   
	Özel laboratuvar açmak isteyenler ruhsat başvurusunda bulunmadan önce Bakanlıkça belirlenen planlamaya ve aşağıdaki şartlara uygun olarak yatırım izni alırlar. Yatırım izni için başvurularda aşağıdaki belgelerin aslı veya müdürlük tarafından onaylanmış sureti istenir:
1) Laboratuvar açmak için ekonomik ve mali yeterliliğinin olduğunu gösteren belgeler,
2) Hak sahipliğinin iki yıl başkasına devredilmeyeceğine dair taahhütname,
3) Laboratuvar açtıktan sonra işletme hakkının bir yıl süreyle başkasına devredilmeyeceğine dair taahhütname,
4) (a) bendi gereği yapılacak ilanda belirtilen diğer belgeler. Yatırım izni alındıktan sonra; a) Yönetmeliğin Ek-3’e uygun olarak doldurulan ruhsat başvuru dilekçesi, 
b) Bu Yönetmelikte belirtilen şartlara uygunluğunun yazılı beyanı ve laboratuvarın faaliyette bulunacağı yerin adresi, yerleşim planı ve mimar onaylı ölçekli krokisi,
c) Laboratuvardaki kimyasal maddelerin, araç, gereç, donanımın ve uzmanlık alanına uygun olarak yapılan test listesi,
ç) Her yıl Maliye Bakanlığı tarafından tespit edilen miktarlar üzerinden yatırılacak ruhsat harç makbuzunun aslı veya Müdürlükçe onaylı örneği,
	30 GÜN
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Muayenehane Kayıt İşlemleri
	
1) (Değişik:RG-25/9/2010-27710) Muayenehanenin açılacağı adresi, çalışma saatlerini ve Ek-13’te yer alan işlemlerden hangilerinin yapılacağını belirten uygunluk belgesi düzenlenmesini içeren dilekçe, 
2) Muayenehanenin oda esasında bütün mekânlarının ne amaçla kullanılacağını gösterir en az 1/100 ölçekli ve Müdürlük tarafından yerinde bizzat görülerek doğruluğu onaylanmış plan örneği,
3) Muayenehane açacak olan tabibin diplomasının ve varsa uzmanlık belgesinin Müdürlükçe tasdikli sureti ile iki adet vesikalık fotoğrafı,
4) Muayenehanede kullanılacak ve bulundurulması mecburi asgari tıbbi malzeme ve donanım ile ilaç listeleri dikkate alınarak hazırlanmış, Müdürlük tarafından yerinde bizzat görülerek doğruluğu onaylanmış asgari araç-gereç ve ilaç listesi,
5) (Değişik:RG-3/8/2011-28014) Binanın yapı kullanma izin belgesinin aslı ya da müdürlükçe onaylı sureti (Yapı kullanma izin belgesinde muayenehane olarak kullanılacak mekânın sağlık tesisi olma şartı aranmaz.),
6) (Mülga:RG-21/3/2014-28948) 
7) (Değişik:RG-3/8/2011-28014) Binada, ilgili mevzuata uygun şekilde yangın için gerekli tedbirlerin alındığını, tesisatın kurulduğunu ve binanın bu açıdan uygunluğunu ayrıntılı olarak gösteren ve yetkili merciden alınan belgeyi (Yapı ruhsatı ve yapı kullanma izin belgesi başvurusu, 2/11/1985 tarihli ve 18916 sayılı Resmî Gazete’de yayımlanan Planlı Alanlar Tip İmar Yönetmeliğine göre 19/8/2008 tarihinden sonra yapılmış binalarda istenmez.),
8) (Değişik:RG-25/9/2010-27710) Çalışan personelin iş sözleşmesi ve Sosyal Güvenlik Kurumu kaydı ile istihdamı zorunlu olan sağlık çalışanlarının hizmet sözleşmeleri ve diplomaları .
9) Tıbbi Atıkların Kontrolü Yönetmeliğine göre düzenlenmiş tıbbi atık raporu ve tıbbi atıkların bertarafı için ilgili kurumla yapılmış sözleşmeyi.Tamamlayarak Müdürlüğe başvurulur.
10) Nüfus cüzdanı fotokopisi
11) Adli Sicil kaydı
12) Tabip odası üyelik belgesi 

	15 GÜN
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Sağlık Kabini Açılış İşlemleri
	  1- Sağlık kabini açma hak ve yetkisine sahip kişinin dilekçesi
  2- Sağlık kabini açmak isteyen kişinin müdürlük onaylı diploma örneği (ebelik, hemşirelik veya sağlık memurluğu alanındaki eğitime ait)
  3- Nüfus kağıdı örneği
  4- 5 adet vesikalık fotoğraf
  5- İkametgah belgesi
  6- İlçe Sağlık Müdürlüğünce bizzat görülerek  doğruluğu onaylanmış kroki
  7- Genelge ekinde yer alan Sağlık Kabinlerinde Bulundurulabilecek Tıbbi Malzemeler Listesinden oluşturulacak liste
  8- Genelge ekinde yer alan Sağlık kabininde verilecek hizmetlerin listesi  oluşturulacak liste
  9- Sağlık kabininin bulunduğu yerleşim yerindeki ilçe Sağlık Müdürlüğü tarafından söz konusu sağlık kabininin açılmasının, bu genelgede yer alan düzenlemeler açısından, uygun olup olmadığına dair ön denetim raporu                                                                                                                             11- Tıbbi Atıkların Kontrolü Yönetmeliğine göre düzenlenmiş tıbbi atıkların bertarafı için ilgili kurumla yapılmış sözleşmeyi
 12- Ortaklık halinde açılacak sağlık kabinleri için sağlık kabininin bütün ortaklarını gösteren Ticaret Sicili Gazetesi ile bütün ortakların ebe, hemşire ve sağlık memuru (toplum sağlığı bölümünden mezun) olduğunu gösterir belgeler                                                                                                                          13- Ortaklık halinde açılacak sağlık kabinleri için bütün ortakların imzasını içeren ve hangi ortağın sağlık kabininin mesul müdürü olacağının beyan edildiği dilekçe
Not: Sağlık kabininin ebe, hemşire ve sağlık memurları (toplum sağlığı bölümünden mezun olanlar) 
tarafından ortaklık halinde açılmak istenmesi durumunda, yukarıdaki maddenin (a), (b), (c), (d), (e), (f) ve (g) bendlerinde sayılan başvuru belgeleri söz konusu her bir ebe, hemşire ve sağlık memuru için ayrı ayrı istenir. Ancak, bu belgeler sağlık kabini adına düzenlenen tek bir dosyada birleştirilir.
 
	15 GÜN
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Poliklinik Ruhsatnamesi
	                                                                                                                                                                                                                         1-Poliklinik işleteninin, adı veya ticari unvanı ile açmak istediği kuruluşun adını, açık adresini, faaliyet göstereceği uzmanlık dalları ve türünü belirten ve sağlık kuruluşunun açılışı ile ilgili işlemlerinin başlatılmasını talep eden imzalı başvuru dilekçesi,
2-Müstakil binada ise, "sağlık kuruluşu" kaydının gösterildiği yapı kullanma izni belgesi; müstakil binada değil ise, bulunduğu binanın yapı kullanma izni belgesi (yapı kullanma izni belgesinin noter tasdikli suretleri de olabilir), 
3-Poliklinik binası müstakil ise, ilgili mevzuata göre alınmış depreme dayanıklılık raporu
4-Polikliniğin olduğu binada 27/11/2007 tarihli ve 2007/12937 sayılı Bakanlar Kurulu Kararı ile kabul edilerek 19/12/2007 tarihli ve 26735 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Binaların Yangından Korunması Hakkında Yönetmelik hükümlerine uygun şekilde yangın için gerekli tedbirlerin alındığını, tesisatın kurulduğunu ve binanın bu açıdan uygunluğunu ayrıntılı olarak gösteren ve yetkili merciden alınan belge,
5-Yönetmeliğin 10 uncu maddesinin ikinci fıkrası uyarınca, hasta ve hasta yakınları ile poliklinik çalışanları için üç araçtan az olmamak üzere imar mevzuatına uygun şekilde otopark yeri ayrıldığına dair ilgili belediyeden alınan yazı,
6-Polikliniği açacak şirket ortaklarını gösterir ticaret sicili gazetesinin aslı veya noter tasdikli sureti ile şirket ortaklarının tamamının tabip olduklarını belgelemek üzere ortakların diplomalarının, varsa uzmanlık belgelerinin Müdürlükçe tasdikli suretleri; şirket değil kişiler tarafından açılacak ise, tıp fakültesi diplomaları ve varsa uzmanlık belgelerinin Müdürlükçe tasdikli suretleri,
7-Yönetmeliğin 25 inci maddesine göre laboratuvar ile radyoloji hizmetlerinin gerek poliklinik bünyesinde ve gerekse hizmet satın alma yoluyla nasıl yürütüleceğini gösterir belgeler, 
8-Ambulans hizmeti, Yönetmeliğin 24 üncü maddesinin dokuzuncu fıkrasında gösterilen şekilde verilecek ise buna dair işletenin yazılı ve ıslak imzalı beyanı; kendisine ait tam donanımlı acil yardım ambulansı olması halinde Ambulanslar ve Acil Sağlık Araçları ile Ambulans Hizmetleri Yönetmeliğine göre alınmış Ambulans Uygunluk Belgesinin Müdürlükçe tasdikli sureti; ambulans hizmeti sunan özel bir kuruluş ile sözleşme yapılmış ise, Ambulans Servisi Uygunluk Belgesinin noter tasdikli, hizmet sözleşmesinin ıslak imzalı alınmış Ambulans Uygunluk Belgesinin Müdürlükçe tasdikli sureti; ambulans hizmeti sunan özel bir kuruluş ile sözleşme yapılmış ise, Ambulans Servisi Uygunluk Belgesinin noter tasdikli, hizmet sözleşmesinin ıslak imzalı veya noter tasdikli sureti;
9-Mesul müdürün, poliklinikte mesul müdür olarak çalışacağına dair ıslak imzalı veya noter tasdikli mesul müdürlük sözleşmesi; Yönetmeliğin 16 ncı maddesinin dördüncü fıkrasına göre mesul müdürlük yapmaya engel halinin bulunmadığını gösteren belgeler; mesul müdüre ait diploma ve var ise uzmanlık belgesi ile nüfus cüzdanının Müdürlükçe tasdikli sureti ve iki adet vesikalık fotoğraf,(a- Poliklinik işleteni şirket ve ortaklardan başkası şirket müdürü ise, şirket müdürü ile mesul müdür tabip arasında yapılan sözleşme; aksi halde, mesul müdürlük konusunda ortaklar kurulu karar defterinin noter tasdikli sureti, b) Poliklinik işleteni gerçek kişiler ise, diğer ortakların mesul müdürlük konusunda yazılı ve imzalı rıza beyanları veya mesul müdürlük yapacak ortak ile diğer ortaklar arasında bu konuda yapılan sözleşme)
10-Poliklinik ortağı tabipler ile ve poliklinikte çalışacak tabip harici sağlık çalışanlarının ikişer adet vesikalık fotoğrafları,
11-EK-5’e göre istihdamı zorunlu olan ve tabip harici sağlık çalışanlarının hizmet sözleşmeleri ve diplomaları (diploma ve sözleşmelerin, aslı görülmek şartıyla Müdürlük tasdikli suretleri; istenilir ise sözleşmeler ıslak imzalı verilebilir), 
12-Poliklinikte nöbet hizmeti verilecek ise nöbetçi tabibin diploması ve var ise uzmanlık belgesi ile nöbet hizmetine dair sözleşme (diploma/uzmanlık belgesi ve sözleşme, aslı görülmek şartıyla Müdürlük tasdikli suretleri; istenilir ise sözleşme ıslak imzalı verilebilir),
13-Poliklinikte sağlık insan gücü haricindeki çalışanlarının, isimleri ve mesul müdür tarafından tasdikli nüfus cüzdanı suretleri,
14-Poliklinikte bulunması zorunlu tıbbi donanımın (cihazlar için marka, seri numarası veya bu numara yerine geçen bilgiler olacak şekilde) ve ilaçların, isim ve sayı olarak belirtilen mesul müdür imzalı listesi,
15-Tıbbi Atıkların Kontrolü Yönetmeliğine göre düzenlenmiş tıbbi atık raporu ve tıbbi atıkların bertaraf için ilgili merciyle yapılmış sözleşme
	30 GÜN
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Özel Tıp Merkezi Ruhsat Başvurusu 
	1-  Tıp merkezi işleteninin, adı veya ticari unvanı ile açmak istediği kuruluşun adını, açık adresini, faaliyet göstereceği uzmanlık dalları ve türünü belirten ve merkezin açılışı ile ilgili işlemlerinin başlatılmasını talep eden imzalı başvuru dilekçesi,
2- Tıp merkezleri için, Bakanlıkça verilmiş ön izin belgesi ve ön izne esas mimari proje, 
3- Binanın yapı kullanma izni belgesinin onaylı örneği 
4-  Yangına karşı gereken tedbirlerin alındığına ilişkin olarak ilgili mevzuata göre yetkili mercilerden alınmış olan belge, 
5-  Tıp merkezi binası için ilgili mevzuata göre alınmış depreme dayanıklılık raporu,
6- )Tıp merkezi ticaret şirketi tarafından açılacak ise, şirket ortaklarını gösterir ticaret sicili gazetesinin aslı veya Müdürlük onaylı örneği ile şirket ortaklarından tabip olanların tabip olduklarını belgelemek üzere tabip ortakların diplomalarının, varsa uzmanlık belgelerinin Müdürlükçe tasdikli suretleri, tıp merkezi gerçek kişi/kişiler tarafından açılacak ise tıp fakültesi diploma/diplomaları ve varsa uzmanlık belgelerinin Müdürlükçe tasdikli suretleri, 
7- Yönetmeliğin 25 inci maddesine göre aboratuar ile radyoloji hizmetlerinin gerek tıp merkezi bünyesinde ve gerekse hizmet satın alma yoluyla nasıl yürütüleceğini gösterir belgeler,
8- Tıp merkezi tam donanımlı acil yardım ambulansı bulunduruluyor ise, Ambulanslar ve Acil Sağlık Araçları ile Ambulans Hizmetleri Yönetmeliğine göre alınmış Ambulans Uygunluk Belgesinin Müdürlükçe tasdikli sureti; ambulans hizmeti sunan özel bir kuruluş ile sözleşme yapılmış ise, Ambulans Servisi Uygunluk Belgesinin ve hizmet sözleşmesinin ıslak imzalı veya ıslak imzalı aslı görülerek Müdürlük onaylı örneği; Yönetmeliğin 24 üncü maddesinin sekizinci fıkrasına uygun ve ambulans hizmetinin karşılandığına dair Sağlık Müdürü tarafından onaylı belgenin sureti,
9-  (Mülga:RG-21/3/2014-28948) 10-Mesul müdürün, tıp merkezinde mesul müdür olarak çalışacağına dair ıslak imzalı veya ıslak imzalı aslı görülerek Müdürlük onaylı mesul müdürlük sözleşmesi örneği; Yönetmeliğin 16 ncı maddesinin dördüncü fıkrasına göre mesul müdürlük yapmaya engel halinin bulunmadığını gösteren belgeler; mesul müdüre ait diploma ve var ise uzmanlık belgesi, T.C. Kimlik Numarası beyanı ve iki adet vesikalık fotoğraf,
10- a) Tıp merkezi işleteni şirket bakımından, mesul müdür şirket ortağı değilse şirket müdürü ile mesul müdür arasında imzalanan sözleşme; şirket müdürü ile mesul müdür şirket ortağı ise, -şirket müdürü, mesul müdür olamaz- şirket müdürü ve mesul müdür arasında imzalanan sözleşme,b) Tıp merkezi işleteni gerçek kişiler ve mesul müdür de ortak ise, diğer ortakların mesul müdürlük konusunda yazılı ve imzalı rıza beyanları veya mesul müdürlük yapacak ortak ile diğer ortaklar arasında bu konuda yapılan sözleşme (mesul müdür ortak değil ise, bütün ortaklarla yapılan sözleşme),12-EK-5’e göre tıp merkezinde çalışacak asgari sayıdaki uzman/tabiplerin diplomaları/uzmanlık belgeleri, tabip odası kayıt belgesi ile hizmet sözleşmeleri; tabip harici sağlık çalışanlarının hizmet sözleşmeleri ve diplomaları veya Müdürlük tasdikli suretleri, 
11- Tıp merkezinde bulunması zorunlu tıbbi donanımın (cihazlar için marka, seri numarası veya bu numara yerine geçen bilgiler olacak şekilde) ve ilaçların, isim ve sayı olarak belirtilen mesul müdür imzalı listesi,12-Çamaşırhane ve/veya mutfak hizmetlerinin dışarıdan satın alınması halinde, taraflar arasında yapılan sözleşme/sözleşmelerin mesul müdür tasdikli suretleri ve hizmet veren şirket/şirketlere ait ticaret odası faaliyet belgesi/belgeleri,13-Tıbbi Atıkların Kontrolü Yönetmeliğine göre düzenlenmiş tıbbi atık raporu ve tıbbi atıkların bertarafı için ilgili kurumla yapılmış sözleşme

	15 GÜN
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	ÖZEL HASTANE AÇILIŞ İŞLEMLERİ 
	a) Başvuru dilekçesi ve Bakanlık tarafından verilmiş ön izin belgesi,
b) Binanın projesini hazırlayan mimar, imar ile ilgili mevzuata göre belediye veya Valilik tarafından onaylanmış 1/100 veya 1/50 ölçekli iki takım mimari proje ve 1/500 veya 1/200 ölçekli vaziyet planı ile mühendislik hizmetlerini gösteren projeler,
c) İmar ile ilgili mevzuata göre alınmış olan yapı kullanma izni belgesi,
d) Yangına karşı gereken tedbirlerin alındığına ilişkin olarak ilgili mevzuata göre yetkili mercilerden alınmış olan belge,
e) Özel hastane bir şirket tarafından açılacak ise, sermaye durumunu ve şirket ortaklarını gösteren ticaret sicil gazetesinin örneği, vakıf tarafından açılacak ise, vakıf senedinin örneği,
f) Özel hastane açma ruhsat harcının tahsil edildiğine ilişkin vergi dairesi alındısı,
g) İlgili mevzuata göre yetkili merciden alınmış olan depreme dayanıklılık raporu,
h) Ambulans ruhsatının veya ambulans hizmetleri sözleşmesinin örneği,
ı) Mesul müdür ve mesul müdür yardımcısı ile ilgili ayrı ayrı olmak üzere;
1) Özel hastanede mesul müdür ve mesul müdür yardımcısı olarak çalışacaklarına dair mesul müdürlük ve mesul müdür yardımcılığı sözleşmeleri,
2) Türkiye’de iki yılı kamu ya da özel hastanelerde olmak üzere, en az beş yıllık tabiplik yaptığını gösteren belge veya belgeler,
3) Resmî veya özel herhangi bir başka işte çalışmadığını beyan eden dilekçesi,
4) T.C. Kimlik Numarası,
5) Diploması ve var ise, uzmanlık belgesinin tasdikli birer örneği,
6) Başvuru sırasında son altı ay içinde ve tanınmasına engel olmayacak şekilde çekilmiş iki adet vesikalık fotoğrafı,
7) Sabıka kaydının olmadığına dair yazılı beyanı,
8) Tabip odası kayıt belgesi,
j) Çamaşırhane ve mutfak hizmetlerinin dışarıdan satın alınması halinde, taraflar arasında yapılan sözleşmenin örneği ve hizmet veren şirkete ait ticaret odası faaliyet belgesi,
k) EK-4’e göre bulunması zorunlu tıbbî araç ve gereçlerin onaylanmış envanteri,
l) EK-5’e göre bulundurulması zorunlu ilaçların onaylanmış listesi.
	15 GÜN
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	Özel Diyaliz Merkezi Açılış İşlemi
	                                                                                                                                                         a) Başvuru dilekçesi ve Bakanlıktan alınan yatırım izin belgesi,                                                                                                                                                                                              b) Özel merkezler için mesul müdüre ait belgeler;                                                                                                                                                             1) Merkezde mesul müdür olarak çalışacaklarına dair mesul müdürlük sözleşmesi,
 2) T.C. kimlik numarası beyanı,
 3) Diploması ve var ise, uzmanlık belgesinin veya sertifikasının müdürlük tasdikli birer örneği,
 4) Başvuru sırasında son altı ay içinde ve tanınmasına engel olmayacak şekilde çekilmiş iki adet vesikalık fotoğrafı,
 5) Tabip odası kayıt belgesi,
c) Merkezin her katı için ayrı olmak üzere mimar tarafından düzenlenmiş, yerleşim ve kullanım alanlarını gösteren 1/100 ölçekli planlar,
 ç) Merkezin kurulacağı binanın yapı kullanma izni belgesi, 
 d) Yangına yönelik tedbirlerin alındığına dair yetkili merciden alınmış olan rapor,
 e) Yönetmeliğin 12 nci maddesinde belirtilen asgari cihaz, araç ve gereçler için diyaliz merkezinin kullanım hakkı olduğunu gösteren belge ile merkez yetkilisi tarafından onaylanan cihaz listesi,
 f) Kurucu gerçek kişi ise, T.C. kimlik numarası beyanı; vakıf ise, vakıf senedinin ve ticaret sicil gazetesi kaydının; şirket ise, sermaye durumunun ve şirket ortaklarını gösteren ticaret sicili gazetesinin örneği.
	15 GÜN

	9
	Diş Protez Laboratuvarına dair işlemler
	1-Dilekçe                                                                                                 
2-Sağlık Kuruluşunun Yerleşim Planını gösterir 1/100 ölçekli krokisi,                                                                        3-Diş Protez Teknisyenliği Meslek Belgesi Örneği,                                                                                                 4-Vergi Levhası                                                             
5-Yangına karşı gereken tedbirlerin alındığına dair ilgili mevzuata göre yetkili olan mercilerden alınan belge,                                                     
6-Mes'ul Müdürün T.C.Kimlik Numarası beyanı,(Nüfus Cüzdanı Fotokopisi)                                                                                                    7-Mes'ul Müdürün Mes'ul Müdürlük belgesi için son altı aya ait  4 adet vesikalık fotograf.                                                                                           
8-Diş Protez Teknisyenleri Oda kayıt belgesi,                                                                                                         9-Tek hekim tarafından verilmiş sağlık raporu,                                                                                                       10-Laboratuvarın türüne göre Mes'ul Müdür imzalı araç-gereç listesi                                                                   11- Diş Protez laboratuarı Şirket olarak açılacaksa  Ticaret Sicil Gazetesi 12- Ağır ve Tehlikeli işlerde çalışabilir raporu
	30 GÜN

	10
	03/02/2015 tarih ve 29256 saylı Resmi gazetede yayımlanan Ağız ve Diş sağlığı Hizmeti Sunulan Özel Sağlık Kuruluşları :                       1-Diş Hekimliği muayenehane                                                           2-Merkez                                                                                                  3-Poliklinik,                                                                                                4-Müşterek Muayenehane
	1-Dilekçe                                                                                                                                            2-Sağlık Kuruluşunun Yerleşim Planını gösterir 1/100 ölçekli krokisi                                            3-Diploma Sureti,                                                    
4-Vergi Lefhası                                                                 
5-Yangına karşı gereken tedbirlerin alındığına dair ilgili mevzuata göre yetkili olan mercilerden alınan belge,                                                           
6-Mes'ul Müdürün T.C.Kimlik Numarası beyanı( Nüfus Cüzdan Fotokopisi), iki adet vesikalık fotograf,                                                             
7- Sağlık Kuruluşunda bulundurulması zorunlu araç-gereç ve ilaçların nitelik ve miktarını gösteren liste.                                                                 
8- Açılacak Özel Sağlık Kuruluşu Şirket ise Ticaret Sicil Gazetesi                                                                                                                                9- Sağlık Kuruluşunda çalışan diş hekiminin odaya kayıtlı olduğuna dair oda kayıt belgesi                                                                                                                                        10- Tabelaların standartlara uygun olduğunu gösterir oda tarafından düzenlenmiş belge                                                                                            11- Varsa çalışan personelin iş sözleşmesi ve Sosyal Güvenlik Kurumu kaydı                                                               12- Tıbbi Atık Protokolü                                                                                                                                                                                                13- Adli Sicil Beyanı                                                                                                                                                    14- Röntgen Cihazlarına ait Türkiye Atom Enerji Kurumundan alınmış lisans belgesi                                                                                               15- Yapı Kullanım İzin Belgesi                                                                                                                                                          16- Dekont                                                                                                                            
	30 GÜN

	11
	Eczane açılış işlemleri
	1-Dilekçe                                                                                                 
2-Matbu Form                                                                                                                                 3-Özgeçmiş                                                                                                                                     4-Diploma Örneği                                                             
5-Göz Raporu                                                     
6-Sağlık Raporu                                                                                                                              7-Adli Sicil Kaydı                                                                                        
8-Kroki                                                                                                                                            9-Vesikalık Fotoğraf                                                                                                                      10-Ruhsat Harç Makbuzu Aslı                                                                                                      11- Muvazaa değerlendirme Raporu
	30 GÜN

	12
	Eczane nakil işlemleri
	1-Dilekçe                                                                                                 
2-Matbu Form                                                                                                                                           3-Özgeçmiş                                                                                                                                      4-Diploma Örneği                                                             
5-Göz Raporu                                                     
6-Sağlık Raporu                                                                                                                               7- Adli Sicil Kaydı                                                                                        
8-Kroki                                                                                                                                            9-Vesikalık Fotoğraf                                                                                                                      10-Ruhsatname Aslı                                                                                                                      11- Muvazaa değerlendirme Raporu
	30 GÜN

	13
	Eczane devir işlemleri
	1-Dilekçe                                                                                                 
2-Matbu Form                                                                                                                                  3-Özgeçmiş                                                                                                                                     4-Diploma Örneği                                                              
5-Göz Raporu                                                     
6-Sağlık Raporu                                                                                                                              7-Adli Sicil Kaydı                                                                                        
8-Kroki                                                                                                                                            9-Vesikalık Fotoğraf                                                                                                                     10-Ruhsat Harç Makbuzu Aslı                                                                                                      11- Devir tutanağı
	30 GÜN

	14
	Eczaneye mesul müdür tayini
	1-Eczane Sahibine ait Dilekçe                                                                                                 
2-Atanan Mesul müdüre ait Dilekçe                                                                                                                     3-Matbu form                                                                                                                                  4-Diploma Örneği                                                             
5-Göz Raporu                                                     
6-Sağlık Raporu                                                                                                                                  7-Adli Sicil Kaydı                                                                                        
8-Kroki                                                                                                                                                9-Vesikalık Fotoğraf                                                                                                                                        10-Matbu form                                                                                                                                   11- Ayrılış Belgesi
	20 GÜN

	15
	Vereseli eczane işlemleri
	1-Dilekçe                                                                                                 
2-Matbu Form                                                                                                                                      3-Özgeçmiş                                                                                                                                          4-Diploma Örneği                                                             
5-Göz Raporu                                                     
6-Sağlık Raporu                                                                                                                                       7-Adli Sicil Kaydı                                                                                        
8-Vesikalık Fotoğraf                                                                                                                                                                                                                      9-Ruhsatname Aslı                                                                                                                                10-Veraset İlamı                                                                                                                                     11- Feragatname / Muvafakatname                                                                                                                         12- Ruhsat harç makbuzu aslı
	30 GÜN

	16
	Eczane Kapanma İşlemleri
	1-Dilekçe                                                                                                 
2-Ruhsatname aslı                                                                                                                                     3-Varsa MEsul müdürlük belgesi aslı                                                                                                                          4-Uyuşturucu / psikotrop ilaç tutanağı                                                             
5-İlaç iade faturası                                                     
6-LEvhaların indirildiğine dair tutanak                                                                                                                     
	20 GÜN

	17
	Eczane Adres ve isim değişikliği İşlemleri
	1-Dilekçe                                                                                                 
2-Ruhsatname aslı                                                                                                                                3-Eczacının Soyadı değişiyorsa evlilik cüzdanının fotokopisi                                                             4-Belediyeden alınan adres ve kapı numarası değişikliğine dair yazı                                                              
	20 GÜN

	18
	Bitkisel drog satış izin belgesi
	1-Dilekçe                                                                                                 
2-İş Yeri Krokisi                                                                                                                                   3-Nüfus Cüzdanı Örneği                                                                                                                          4-İkametgâh belgesi                                                            
5-Vesikalık fotoğraf                                                     
6-Satılacak drogların Türkçe ve Latince isimleri                                                                                         7- Taahhütname                                                                                                                                8-Uygunluk Raporu                                                                                                                                                                               
	[bookmark: RANGE!G29]15 GÜN

	19
	Medikal gaz depolama ve satış tesisi izin belgesi
	1-Ticaret sicil gazetesi aslı veya onaylı sureti                                                                                               
2-Tıbbi gazların depolandığı alanı gösterir plan                                                                                                       3-Sorumlu personelin adı ve mesleği                                                                                                                          4- Faaliyetinde bulunulan medikal gazların isim ve spesifikasyonları                                                            
5-1.sınıf GSM Ruhsatı onaylı sureti                                                    
6-Harç makbuzu aslı                                                                                                                       7-Medikal gazların temin edildiği firma ile yapılan anlaşma örneği ve temin edilen firmanın izin belgesinin bir örneği                                                                                                                                                                                                                                                             
	30 GÜN

	20
	Hemofili takip karnesi düzenlenmesi
	1-Dilekçe                                                                                                 
2-Heyet Raporu                                                                                                                                  3-Hemofili Bildirim Formu                                                                                                                       4-Yeni tarihli hemostaz laboratuvar sonucu                                                            
5-Nüfus Cüzdanı Fotokopisi                                                     
6-Fotoğraf                                                                                                                                          7- Banka Dekontu
	5 GÜN

	21
	Kozmetik ürünün piyasa gözetim ve denetimi
	Bakanlık yazıları ve şikayetler
	15 GÜN

	22
	Mor reçete temini
	1-Dilekçe                                                                                                 
2-Reçeteleri teslim alacak kişinin arkalı önlü nüfus cüzdanı fotokopisi                                                                                                                     3-Banka dekonto
	1 GÜN

	23
	Ecza Deposu açma, kapama, nakil ve devir işlemleri
	1-Dilekçe                                                                                               
2-Mesul müdür eczacıya ait belgeler                                                                                                       3-Ticari şirket tarafından kuruluyor ise ticaret sicil gazetesinin aslı                                                                                                                          4-Depo yerinin 984 sayılı yasa ve 20.10.1999 tarih ve 23882 sayılı yönetmelik gereği İlaçlar ve Ecza Depolarında bulundurulan Ürünler Kılavuzuna uygun olduğuna dair İlgili Sağlık Grup Başkanlığı, Eczacı Odası Bölge Temsilcisi, Ecza Depocuları Derneği ve Eczacılar Kooperatifi yetkililerince onaylı rapor                                                  
5-Deponun bölümlerini ve teçhizatını gösteren kroki                                                    
6-Ruhsat Harç makbuzu
	30 GÜN

	24
	Endikasyon dışı ilaç kullanım onayı
	1-Dilekçe                                                                                               
2-Endikasyon dışı ilaç talep formu                                                                                                       3-Bilgilendirilmiş olur formu                                                                                                                         4-Reçete                                                  
5-Rapor
	5 GÜN

	25
	SABİM, BİMER ve vatandaşlardan gelen şikayetler
	Dilekçeye istinaden konu ile ilgili araştırma yapılır ve sonucundan ilgiliye bilgi verilir
	15 GÜN

	26
	Uyuşturucu, Psikotrop, Kan ürünü, hemofili reçetesi kontrolü
	Eczaneler tarafından karşılanan kırmızı, yeşil, mor ve turuncu reçetelerin ilk nüshaları ile reçete dökümleri
	20 GÜN

	27
	İlaç ve Kozmetik numune alma
	Sağlık Bakanlığı İlaç ve Eczacılık Genel Müdürlüğünün yazılarına istinaden 
	5 GÜN

	28
	İlaç İhracatı Amaçlı Dağıtım için Mesul Müdürlük Belgesi
	1-Ticaret sicil gazetesi                                                                                               
2-Firma kurucu ortaklarının imza sirküleri ve kimlik bilgileri noter tasdikli                                                                                                 3-İlgili ihracatçı birliğine üyelik belgesi                                                                                                                        4-Dilekçe, mesul müdürün nüfus cüzdanı sureti ve el yazısı ile yazılmış imzalı özgeçmişi                                                  
5-Diplomanın noter onaylı sureti                                                                                                     6-Adli sicil belgesi                                                                                                                           7-2 adet fotoğraf                                                                                                                              8-Sağlık ve göz raporu                                                                                                                               9-Meslekten men olmadığına dair belge                                                                                        10-Mesul müdürlük harç makbuzu aslı                                                                                          11-Firma yetkilisinin mesul müdür tayin dilekçesi                                                                       12-Mesul müdürün ayrılış belgesi
	5 GÜN

	29
	Optisyenlik ve Gözlükçülük Müessesesi açılış başvurularının kabulü ve ruhsatlandırılması
	1-Dilekçe
2-Gözlükçü ruhsatnamesine sahip olan biri tarafından açılacaksa ruhsatnamenin aslının da ibrazı suretiyle müdürlükçe onaylı örneği
Optisyen ise optisyenlik diplomasının müdürlükçe onaylı örneği
Göz Hastalıkları uzmanı ise uzmanlık belgesinin müdürlükçe onaylı örneği ve tabip odasından mesleğini icra etmediğini gösteren belgenin aslı
3-T.C.kimlik no beyanı
4-Şirket bünyesinde açılacaksa ticaret sicil gazetesi örneği
5-Mesul müdürle işyeri sahibi arasında yapılmış sözleşme
6-3 adet vesikalık fotoğraf
7-sağlık raporu
8-1/100 ölçekli kroki
9-Alet malzeme listesi
10-Yangın tedbirlerinin alındığına dair belge
11-Ön denetim raporu
12- Bakanlığın ilgili hesabına yatırılmış banka dekontu
	15 GÜN

	30
	Ismarlama Protez ve Ortez Merkezleri ile İşitme Cihazları Satış ve Uygulama  Merkezleri açılış başvurularının kabulü ve ruhsatlandırılması
	1-Dilekçe
2-Tapu senedi veya kira sözleşmesi
3-Yapı kullanım izin belgesi
4-Merkez olarak kullanılacak yere ait olan ve iç mekânı da gösterir 1/100 ölçekli  kroki veya plan.
5-Yangın tedbirlerinin alındığını gösterir belge
6-İşyeri açma  harcı alındığına dair vergi dairesi alındısı
7-Kurucu gerçek kişi ya da tüzel kişilik temsilcisinin T.C.kimlik fotokopisi onaylı
8-Sağlık beyanı (Sorumlu müdürün mesleğini yapabileceğine dair beyan)
9-Cihaz ve malzeme listesi ( Merkezde kullanılan ve bulundurulması zorunlu olan asgari cihaz ve malzemelerin sorumlu müdür tarafından imzalanmış listesi)
10- Adli sicil durum beyanı (Sorumlu müdürün herhangi bir adli suçunun olmadığına dair beyanı)
Müessese şirket ise;
1-Ticaret sicil gazetesi örneği,
2-Vergi levhası örneği
3-İmza sirküleri örneği
4-Sermaye şirketi ise şirket temsilcisinin hissedarlar arasında olduğunu gösteren karar örneği
Müessese dernek veya vakıf ise:
1-Temsilcisinin yönetim kurulu üyesi olduğunu gösteren karar örneği
2-Merkezin açılış faaliyetleri kapsamında olduğunu gösterir vakıf senedi/dernek tüzüğü örneği
Bakanlığın ilgili hesabına yatırılmış mesul müdürlük banka dekontu
	30 GÜN

	31
	Tıbbi Cihaz Satış Merkezleri başvurularının kabulü ve ruhsatlandırılması
	1-Dilekçe 
2-Yazılı hizmet sözleşmesi (varsa)
3-Sorumlu müdür, satış ve tanıtım elemanı, klinik destek elemanı (varsa)  yeterlilik belgeleri 
4-Türkiye ticaret sicil gazetesi örneği
5-Vergi levhası örneği
6-İmza sirküleri örneği
7-Taahhütname 
8-İşyeri açma ve çalıştırma ruhsatı 
9-2 adet fotoğraf
10- Tıbbi Cihaz Satış Merkezlerinin; var ise Mersis Numaraları, e-posta adresleri
11- Satış merkezleri şirket ise şirket ortaklarının kimlik fotokopileri, firma sahibinin sorumlu müdür olmadığı durumlarda firma sahibi ve ortakları ile sorumlu müdür arasında akdedilmiş yazılı hizmet sözleşmesi (tüm şirket ortaklarının sorumlu müdür yazılı hizmet sözleşmesinde isimleri ve imzalarının yazılı olması)
	15 GÜN
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