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T.C.
VAN VALILIGi
IMZA YETKILERiI YONERGESI

BIiRINCi BOLUM

GENEL ESASLAR

I- AMAC
Bu Yonergenin amaci;

1. 5442 sayili 11 Idaresi Kanunu ve diger mevzuatla verilen gérevlerin, ilgililer tarafindan Vali ve
Vali adina belirli is boliimii dahilinde yerine getirilmesi ve imzaya yetkili kigilerin belirlenmesi,
2. Biirokratik is ve islemlerin kisaltilmasi, izli ve dogru bir akigin saglanmasi suretiyle, kamu
hizmetlerinden faydalananlara daha etkin ve verimli kamu hizmeti sunulmasi,

3. Alt kademelere yetki aktararak, gorev ve sorumluluk duygusunun gii¢lendirilmesi, karar alma
stireclerine etkin katilimlarinin saglanmasi ve daha saglikl kararlar alinarak yliriitiilmesi,

4. Ust makamlara diistinme, politika belirleme, plan ve proje iiretme, koordinasyon saglama,
saglikli karar alma, sevk ve idare i¢in zaman kazandirilmast,

5. Kamu gérevlilerinin "Kamu Gérevlileri Etik Davranis Ilkeleri ile Bagvuru Usul ve Esaslari
Hakkinda Yonetmeligin" birinci maddesinde belirtilen amaglara uygun hareket etmelerinin
saglanmasi,

6. Halka ve is sahiplerine kolaylik saglayarak, yénetime duyulan giivenin ve hizmet birimlerinin

saygiliginin giiclendirilmesi ve yaygnlastirilmasidir.

I1 - KAPSAM
Bu yénerge; 5442 sayil 11 Idaresi Kanunu, diger kanunlar ve ilgili mevzuat uyarinca, Van

Valisi’nin ve Vali adina imzaya yetkili kilianlarin yapacaklar: yazigmalarda, yiiriitecekleri is ve
islemlerde kullanacaklar1 imza yetkilerini ve bu yetkileri kullanma ilke ve usulleri ile

sorumluluklarn kapsar.

II1- HUKUKI DAYANAK
1. 18/10/1982 tarihli ve 2709 sayili Tiirkiye Cumhuriyeti Anayasasi

2. 10/06/1949 tarihli ve 5442 sayil1 Il idaresi Kanunu
3. 01/11/1984 tarihli ve 3071 sayil1 Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun
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4. 14/12/1999 tarihli ve 23896 sayil1 4483 sayili Devlet Memurlari ve Diger Kamu Gérevlilerinin
Yargilanmast Hakkinda Kanun

09/10/2003 tarihli ve 4982 sayil1 Bilgi Edinme Hakk: Kanunu

10/12/2003 tarihli ve 5018 sayili Kamu Mali Y&netimi ve Kontrol Kanunu

17.04.2021 tarihli ve 7315 sayili Glivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmas: Kanunu

® N o ;

02/07/2018 tarihli ve 703 nolu Anayasada Yapilan Degisikliklere Uyum Saglanmasi Amaciyla
Bazi Kanun ve Kanun Hilkkmiinde Kararnamelerde Degisiklik Yapilmas:1 Hakkinda Kanun
Hilkmiinde Kararname
9. Cumhurbagkanligi Kararnameleri
a)Kararname No 1: Cumhurbagkanlig Teskilati Hakkindaki Kararname
b)-Kararname No 4: Bakanliklara bagl, ilgili, Iliskili Kurum ve Kuruluslar ile Diger
Kurum ve Kuruluglarin Tegkilat1 Hakkinda
c)-Kararname No 17: Baz1 Cumhurbagkanlifi Kararnamelerinde Degisiklik Yapilmasi
Hakkinda Cumhurbagkanlif1 Kararnamesi
d)-Diger Ilgili Cumhurbaskanlig1 Kararnameleri
10. 10.06.2020 tarihli ve 31151 sayilh Resmi Gazete’de yayimlanan Resmi Yazigmalarda
Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y6netmelik
11. 08/06/2011 tarihli ve 27958 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Valilik ve Kaymakamlik
Birimleri Teskilat, Gorev ve Calisma Yonetmeligi
12. 31/07/2009 tarih ve 27305 sayii Resmi Gazete’de yayimlanan Kamu Hizmetlerinin
Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara Iliskin Yonetmelik
13. 13.04.2005 tarihli ve 25785 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Kamu Gorevlileri Etik
Davrams Ilkeleri ile Bagvuru Usul ve Esaslar1 Hakkinda Y6netmelik
14. 04/04/2014 tarihli ve 28962 sayih Resmi Gazetede yayimlanan Yatirim Izleme ve
Koordinasyon Bagkanligi Gorev Yetki ve Sorumluluklan ile Calisma Usul ve Esaslarina Dair
Y Onetmelik

15. Bu Yonergeyle iligkilendirilen kurum ve kuruluglarin ilgili mevzuat

IV- TANIMLAR:
Yonerge: Van Valiligi Imza Yetkileri Yonergesini,

Valilik: Van Valiligini,
Makam: Van Valilik Makamini,
Vali: Van Valisini,

Vali Yardimaisi: Van Vali Yardimcilarim,
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Hukuk Isleri Miidiirii: Van Il Hukuk Isleri Midiirtini,

Hukuk Miisaviri: Van Valiligi Hukuk Miisavirini,

Kaymakam: Van [lge Kaymakamlarim,

Kaymakam Adayi: Van Kaymakam Adaylari,

Birim: 11 Miilki Idare Boliimii iginde hizmet géren Bakanliklarin, Miistakil Genel Miidiirliiklerin
ya da diger merkezi idare kuruluglarimn 11 diizeyindeki tegkilatini,

Birim Amirleri : Bakanlik, Miistakil Genel Miidiirliik ya da diger merkezi idare kurulusunun I
diizeyindeki teskilatinin birinci derecede yetkili memurunu,

Valilik Birim Amirleri: Valilik ve Kaymakamlik Birimleri Teskilat, Gérev ve Calisma

Yonetmeliginde gegen birim amirlerini (11 Miidiirii ve Sube Miidiirii) ifade eder.

- YETKILILER:
. Vali

v
1

2. Vali Yardimcilari

3. Hukuk Miisaviri

4. 11 Hukuk Isleri Miidiirii
5. Kaymakamlar

6. Kaymakam Aday1

7. Birim Amirleri

8. Valilik Birim Amirleri

iKiNCi BOLUM

ILKELER, SORUMLULUKLAR VE UYGULAMA ESASLARI

I-ILKELER
1. Imza yetkilerinin sorumluluk igerisinde, dengeli, eksiksiz ve dogru olarak kullanilmas esastir.

2. Imza yetkisi devrinde, Vali'nin her konuda havale, imza ve onay yetkisi sakhidar.

3. Kendisine yetki devredilen, bu yetkiyi baskasina devredemez. Ttim yetki devirleri bu y6nerge
ile yapilmig olup, kurumlarin yazili ilave yetki devri talepleri olmasi halinde; bu durum, il Yaz1
Isleri Miidiirliigii tarafindan Valilik Makamina teklif edilerek ancak yonerge degisikligi ile
yapilabilir.

4. Gorev bolimiine iligkin yonerge dogrultusunda kendilerine baglanan kurulus ve birimlerde
Vali Yardimecilarina, Vali adina inceleme ve denetlemede bulunma gorev ve yetkisi

devredilmistir.
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. Vali Yardimcilarinin kendisine tevdi edilen gérevler ile ilgili olarak verdikleri emir ve
talimatlar, Vali tarafindan verilen emir ve talimatlar hitkkmiindedir.

. Cumbhurbagkanligina, Bakanliklara, yatirnmeci kurum ve kuruluglara génderilecek her tiirlii
talep yazisi, yatirim Onerisi Oncesinde Valilik Makami bilgilendirilerek dogrudan Valinin
imzasiyla gonderilir. Gelen her tiirlii cevap, bizzat birim amiri tarafindan gecikmeksizin

Valilik Makamina arz edilerek verilecek talimata gére hareket edilir.

Bakanliklarin, Miistakil Genel Mudiirliiklerin ya da diger merkezi idare kuruluslarinin il ve
ilge kuruluslan arasindaki yazigmalar Valilik kanaliyla yapilir. Ancak talep niteligi tagimayan
veya Valilerin bilmeleri gerekmeyen hesap ve teknik hususlara, ayrintiya iligkin istatistiki
bilgilere, bazi maddi olay ve durumlarin kaybina, tespitine, belirlenmesine, bilinmesine veya
aksettirilmesine iliskin yazigmalar, Valilik kanalindan gegirilmeden, 11 kuruluslar ile Merkezi
Idarenin Merkez kuruluslar arasinda yapilabilir.

Farkl: illere bagh il genel idare kuruluslarinin; il merkezlerinde ve il¢elerdeki genel idare
kuruluslan arasindaki yazigmalar valilik ve kaymakamlik kanali ile yapilir. Ancak, talep ve
talimat niteligi tasimayan veya vali ve kaymakamlarin bilmeleri gerekmeyen, hesap ve teknik
hususlara, ayrintiya iliskin istatistiki bilgilere, bazi maddi olay ve durumlarin kaydina,
tespitine, belirlenmesine, bilinmesine veya aksettirilmesine iligkin yazigmalar, valilik ve
kaymakamlik kanalindan geg¢irilmeden, dogrudan ilgili kuruluglar arasinda yapilabilir.

. Aymni ile bagl il genel idare kuruluglarinin; il ve ilge kademeleri, il merkezi ile ayni ya da farkh
ilgelerdeki diger kuruluglar, bolge kuruluglari, mahalli idareler ve mabhalli idare birlikleri
arasindaki yazigmalarin dogrudan yapilmasi esastir. Ancak, talimat niteligi tagiyan veya vali
ve kaymakamlarca bilinmesi gereken yazismalar valilik ve kaymakamlik kanal ile yapilir.
Dogrudan yapilan yazigmalarda “Vali a.” ibaresi kullanilmaz. Ancak agagida belirtilen yazilar

mutlaka Valilik ve Kaymakamliklar araciligi ile yapalir.

9.1- Valilik Aracih ile Yazilacak Yazilar

a) Yeni bir diizenleme, uygulama veya emir i¢eren yazilar ile yeni bir diizenleme ve
uygulama talebi igeren yazilar

b) Merkezi idarenin merkez kuruluslar1 ve diger Illerdeki kuruluslar ile yapilacak
yazigmalar

¢) Valilik tarafindan dogrudan takip edilmekte olan hususlarla ilgili yazilar

¢) Kamu personeli hakkinda 6n inceleme yapilmasi ve sorusturma agilmasi ile 6n
incelemeci ve sorugturmaci talebine iligkin yazilar

d) Giivenlik Sorugturmas: ve Argiv Arastirmas ile alakali yazilar

e) Emniyet ve asayis olaylari ile ilgili yazilar,
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f) Atama, yer degistirme, gecici gérevliendirme, gérevden uzaklastirma, géreve iade ile
ilgili talep ve bildirim yazilari,
g) “Gizli” ve “Cok gizli” ibareli yazilar,
h) Muhatap kurumdan arac, gere¢ ve personel talebi ile gayrimenkul tahsis ve kiralama
talepleri ve bunlara verilecek cevaplara iliskin yazilar,
1) 11 Birimleri ve Kaymakamliklarin teftis ve denetim sonuglarina iliskin yazilar.
i) Tekit yazilan
9.2- Kaymakamhklar Aracihg ile Yazilacak Yazilar;
a) Ilgelere gonderilen yazilardan Vali, Vali Yardimcis1, Hukuk Isleri Miidiirii tarafindan
imzalanan yazilar,
b) Ilgelerle ilgili nemli yatinm, faaliyet, agilis vb. hususlarda yazilacak yazilar
¢) ilde Vali, Merkez Teskilatlarinda Bakan Yardimcist veya daha tist unvanl kisilerce
imzalanan yazilarin dagitimina iligkin yazilar,
¢) igeriginde veya ekinde herhangi bir emir bulunan, yeni bir yéntem veya uygulama
iceren yazilar
d) Iligedeki kamu kurum ve kuruluslarindan gériis istenilmesine iligkin yazilar
e) Kamu personeli ile ilgili olarak gelen sikdyet ve yakinmalarin geregi yapilmak tizere
kurumlarina génderilmesine iligkin yazilar,
f) Kamu personeli ile ilgili n incelemeci veya sorusturmact gérevlendirilmesine iliskin
yazilar,
g) Arastirma, sorusturma, 6n inceleme baglatilmasi ve sonuglandirilmasina iliskin yazilar,
&) Taltif, tenkit veya ceza verilmesine iliskin yazilar,
h) Atama, yer degistirme, gecict gbrevlendirme, gorevden uzaklastirma ve géreve iade
yazilari,
1) Kaymakam imzasi ile gelen goriis taleplerine verilecek cevap yazilari,
i) Kaymakam imzas: ile gelen taleplere verilecek her tiirlii olumsuz cevap yazilari,
j) Her tiirli 6denegin gonderilmesine iliskin yazilar,
k) Ilgenin emniyet ve asayisi ile ilgili yazilar,
D) “Gizli” ve “Cok gizli” ibareli yazilar,
m) Ilgelerde teskilat: bulunmayan kurumlarin is ve islemleri ile ilgili yazilar,
n) Tekit yazilari,

o) Teftis ve denetimlerin sonuglarina iliskin yazilar.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Kaymakamliklardan gelen talepler dogrudan yerine getirilir. Yerine getirilemedigi takdirde,
konu Vali’'nin takdirine sunularak, alinacak talimata gore islem yapilir, Birim Amirleri,
Kaymakamlarin genel hizmet yiiriitiimlerini engelleyici, kisitlayici1 veya ortadan kaldirici,
Kaymakami tasarrufta bulunmaya zorlayici talimat mahiyeti tasiyan yazigma yapamaz,
tasarrufta bulunamazlar.

Yazilar ve Onaylar, hukuki dayanag ile olugturulur. Hukuki dayanagi olmayan bir husus onaya
sunulmaz. Her tiirlii yazida, yazinin dayanagi olan mevzuatin, “..... Kanunu’nun .... maddesi”
ve “.... Yonetmeligi’nin .... maddesi” gibi ifadelerle agik¢a belirtilmesi esastir.

Personel atama iglemlerinde agagidaki ilkelere uyulur;

a) Kamu personelinin il i¢i atama, yer degistirme, gérev yerinin belirlenmesine iliskin onaylar
hazirlanmadan 6nce Makama bilgi sunulur ve alinacak talimata gére islem yapilir. Iigelerdeki
memur ve amirlerin gérev yerlerinin degistirilmesine iligkin tekliflerde Kaymakamlarin goriis
ve teklifleri yazili olarak alinir ve dosyada bulundurulur.

b) Atama, yer defistirme, gbérev yerinin belirlenmesine dair onaylar ilgili birim amiri
tarafindan onaya sunulur.

¢) Ogretmen, mithendis, mimar, okul miidiirii gibi dogrudan hizmet {ireten personelin

yer degistirme tekliflerinin, yerine yapilacak atama kamu hizmetini aksatmayacak sekilde

planlanarak onaya sunulmasi esastir. (Ozel mevzuat hiikiimleri saklidr.)

Yazilarin, ait oldugu birimlerde hazirlanmasi, yazilmasi ve yayinlanmasi esastir. Ancak acele
ve gerekli goriilen hallerde yazilar Valilik Ozel Kalem Miidiirliigiinde yazilir ve bir drnegi
bilgi icin ilgili birimlere génderilir.

Vali adina imza yetkisi verilenler, bu yetkiyi sadece kendileri kullanabilirler. Ancak imzaya
yetkili kisinin herhangi bir sebeple gérevi basinda olmamasi halinde vekili imza yetkisini
kullanabilir.

Valinin imzalayacagi/onaylayacagi yazilardan, Birim Amirleri-Valilik Birim Amirlerinin
kendi izinleri, vekilet ve gbrevlendirme onaylari; atama iglemleri, adli ve idari sorusturmalar
ile disiplin sorusturmalari, Bakanliklardan ve diger merkez tegkilatlarindan istenecek goriis
yazilari, yatinm programina teklif edilecek projeler ile izahat gerektiren diger is ve islemlere
dair yazilar bizzat Birim Amirleri tarafindan Makama sunulur.

Her kademede imza sahibi, imzaladig1 yazilarla ilgili olarak, iistlerince bilinmesi gerekenleri
takdir ederek, zamaninda bilgi vermekle ylikiimliidiir.

Vali tarafindan Birim Amirlerine verilen sozlii talimatlar hakkinda, Birim Amiri tarafindan en

kisa zamanda ilgili Vali Yardimcisina bilgi verilir.

Sayfa6/35



18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

Hicbir birim, diger birimin gérev alanina giren, o birime goérev veya sorumluluk yiikleyen
hususlarda, ilgili Birim Amirleriyle goriismeden onay hazirlayamaz.

Cumhurbagkanligi Dijital Doniisiim Ofisi Bagkanlig1 tarafindan yiiriitiilmekte olan “e- Devlet
Projesi” ile merkezi ve yerel tiim kamu kurumlarinin sunduklari hizmetlerin elektronik
ortamda, daha hizli ve etkin sekilde halkin kullanimina sunulmasina paralel olarak Icisleri
Bakanligi tarafindan gelistirilen “e- Igisleri (e- Bakanlik) Projesi” ile Bakanliga bagh kurumlar
arasinda tiim yazismalarin dijital ortamda yapilmasi, bilgi ve evraklarin elektronik ortamda
gonderilmesi ¢aligmalar: etkin bir sekilde uygulanacaktir.

Yazili ve gorsel basinda yer alan gikdyet, yazi, agiklama, haber ve programlar ilgili Birim
Amirleri tarafindan herhangi bir emir beklemeksizin ilgili Vali Yardimcisina bildirilecek,
yapilan degerlendirme sonucu Vali Yardimcisi ile birlikte Makama sunulacak, alinacak
talimata gore iglem yapilacaktir.

Her tiirli basin toplantisi, basina bilgi ve deme¢ verme, televizyon ve radyo programina
katilma islemleri, dnceden Il Basin ve Halkla Iliskiler Miidiirliigti aracihg: ile Valilik
Makamindan izin alinarak yapilabilir.

Yiiriitilen bir hizmetin tamitimi  ve sunulan hizmetler konusunda vatandaslarin
bilgilendirilmesi ya da uyarilmasi amaciyla yapilacak yazili ag¢iklamalar, ilgili Vali
Yardimcisinin uygun gériisii alindiktan sonra, yazili ve gorsel basin organlarina iletilmek tizere
11 Basin ve Halkla Iliskiler Miidiirliigiine génderilir.

Kamu kurum ve kuruluglarinin diizenleyecekleri toplanti, acilis, panel vb. etkinlikler hakkinda,
koordinasyonun saglanabilmesi bakimindan program yapilmadan &nce ilgili Vali
Yardimcisina ve Ozel Kalem Miidiirliigiine bilgi verilir.

Birimlerden dogrudan Valilik Makamina hitaben yazilan tiim yazilar Birim Amiri tarafindan
imzalanacaktir.

Vali tarafindan dogrudan yiiriitiilecek is ve islemlere ait yazismalar; yonetimde biitiinliigii
saglamak amaciyla ilgili Vali Yardimcisi tarafindan paraf edilecektir.

Biitiin Kamu Kurum ve Kuruluslar: tarafindan, memur ve is¢i alimlari ile hizmet satin alma
yontemiyle personel alim:i iglemlerinde siire¢ baglamadan Once sirasiyla ilgili Vali

Yardimcisina ve Valilik Makamina mutlaka bilgi verilecektir.
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II- SORUMLULUKLAR

10.

11.

Bu Yonerge ile verilen gérev ve yetkilerin tam, dogru ve zamaninda kullanilmasindan ve
Yonerge esaslarina gore hareket edildiginin denetiminden ilgili Vali Yardimetlar ve Birim
Amirleri/ Valilik Birim Amirleri sorumludur.

Vali Yardimcilar kendilerine bagh birimlerin is yiiriitiimlerini takip edecektir.

Evrak ve belgelerde paraf ve imzasi bulunan her kademedeki memur ve amirler, attiklan
paraf ve imzadan miistereken ve miiteselsilen sorumlu olacaktir.
Bilgi vermeyi ve agiklamay: gerektiren yazilar, ilgili Vali Yardimcisina gereken agiklama
yapildiktan ve parafi alindiktan sonra Birim Amirleri tarafindan Valinin imzasina sunulur.
Diger yazilar ise Valilik Ozel Kalem Miidiirliigiine teslim edilecektir.
Kendilerine teslim edilen evrak ve yazilarin muhafazasindan, teslim alanlar ile bunlarin
Birim Amirleri, Makama imzaya ve onaya gelen evrak ve yazilardan ise Ozel Kalem
Miidiirii sorumlu olacaktir.
Evrak akis1 tekit yazilarina mahal verilmeyecek sekilde takip edilir. Tekitlerden ilgili
memur ve amirler miistereken ve miiteselsilen sorumlu olacaktir.
Vali Yardimcilarinin gérevde bulunmadiklar durumlarda kendilerine ait gérevler, G6rev
Dagilim1 Genelgesine gore ilgili Vali Yardimcisi tarafindan, onun da bulunmamas: halinde
iglerin aksamamas1 ve ig sahiplerinin bekletilmemesi i¢in diger Vali Yardimecisi tarafindan
yerine getirilecektir.
Valinin il hudutlan igerisinde teftiste, denetimde veya gorev ve inceleme gezisinde
bulundugu sirada, Vali tarafindan yapilacagi bildirilen iglerden bekletilmesi 6nemli
derecede mahsurlu olanlarin geregi ve icrasi, miimkiinse Valiye sozlii olarak bilgi verilip
onay1 alindiktan sonra, miimkiin degilse re’sen gorev boliimii esaslarina gore ilgili Vali
Yardimcisi tarafindan yerine getirilecektir.

Danistay, Bolge Idare Mahkemeleri ve Idare Mahkemelerinin kararlarini kanuni siiresi
icinde uygulama gorev ve sorumlulugu ilgili memur ve &mirler miistereken ve miiteselsilen
sorumlu olacaktir

Il Miidiirleri veya denetim ve inceleme yapmak lizere gorevlendirilen komisyonlar,
lligelerde yapacaklan galigmalarla ilgili olarak Ilgeye gittiklerinde Ilge Kaymakami’ni
ziyaret etmeye azami 6zen gosterecektir.

Toplantilara katilanlarin hazirlikli ve giindem hakkinda bilgi sahibi olarak katilmalar:
esastir. Bu baglamda;

a) Vali’nin bagkanlik ettigi toplantilara, kurumlarin en st yetkilileri bizzat katilacaktir.
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b) Vali Yardimcilari, “Vali Adina” bagkanlik ettikleri komisyon toplantilarinda alinan
kararlarda 6nemli gordiikleri konularla ilgili Makama bilgi verecektir.

c¢) Toplant1 giindeminin yapilacak toplantidan en az 24 saat 6nce énemine gore Vali’ye,
her haliikarda ilgili Vali Yardimcisina bildirilmesi usul haline getirilecektir.

¢) Toplantidaki sunular, 6nceden 6ngériilen siirede bilgisayar ortaminda ve gorsel verilerle
zenginlestirilerek yapilacaktir.

d) Gerektiginde konularla ilgili olarak iiye olmayan uzman kisiler de bilgi vermek amaci

ile s6z konusu toplantilara katilabilecektir.

H1- UYGULAMA ESASLARI:
BASVURULAR

1. Anayasa ve ilgili kanunlar gergevesinde; vatandaslarimiz ile karsilhiklilik ilkesi uyarinca
yabancilar, kendileri ya da kamu ile ilgili dilek ve sikayetleri hakkinda yetkili makamlara
basvurma hakkina sahiptir.

Bu nedenle, vatandaslarimiz ile karsiliklilik ilkesi uyarinca yabancilar, tiim dilek,
istek ve sikayetlerini fiziki veya elektronik ortamda Valiligimiz ve ilimizdeki biitin kamu
kurum ve kuruluslarina yapabilecektir.

2. Demokratik ve seffaf yonetimin geregi olan esitlik, tarafsizlik ve agiklik ilkelerine uygun
olarak, kisilerin bilgi edinme hakkimi1 kullanmalarina iligkin esas ve usulleri diizenleyen
Bilgi Edinme Hakki Kanununun Uygulanmasmna iliskin Esas ve Usuller Hakkindaki
Yonetmelige gore yapilacak basvurular, ilgili kamu kurum ve kuruluslari ile kamu kurumu
niteligindeki meslek kuruluslarinca kabul edilecek ve cevaplar Birim Amirleri/Valilik
Birim Amiri imzast ile verilecektir.

3. Dilekgeler esas itibari ile Vali, Vali Yardimcilari, il Hukuk Isleri Miidiirti veya Kaymakam
Adaylan tarafindan ilgili kuruluglara havale edilir. Ancak vatandaglariouzin idarf is ve
islemlerini daha kisa siirede zaman ve kaynak israfina yol agmadan kolaylikla
neticelendirmeleri bakimindan, Valilik Makamina yapilan yazili bagvurulardan takdiri
gerektirmeyen, Vali veya Vali Yardimcilari tarafindan goriilmesinde bir zaruret
bulunmayan, i¢erik olarak sikayet ve icrai nitelik tagimayan rutin dilek¢e ve miiracaatlarin,
11 Yaz Isleri Miidiirltigtinde kayd1 yapihip ilgili kurulusun ad: dilekge tizerinde yazilmak

suretiyle ilgili kuruma gitmesi saglanacaktir.

Sayfa9/35



4. Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara Iliskin Yo6netmeligin 3.
Maddesinde belirtildigi tizere, “Kamu hizmetlerinin, bagvuru yapilan ilk kademeden
sunulmasi ve sonuglandirilmasi, bagvuru mercii ile karar/onay mercii arasinda birden fazla
kademe olusturulmamasi esastir.” hitkmii uyarinca, Birim Amirleri kendi gérev alanlarina
giren konularla ilgili bagvurular1 dogrudan kabul etmeye, kaydim yaparak konuyu
incelemeye ve eger istenen husus mevcut bir durumun beyam veya yasal bir durumun
aciklamas ise, bunu dilekge sahiplerine 3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair
Kanunda belirtilen usule uygun ve yazili olarak bildirmeye yetkilidir. Bunlarin disindaki

islemlere iligkin cevaplar Vali Yardimecisi tarafindan imzalanacaktir

GELEN YAZILAR-EVRAK HAVALESI

1. “Cok Gizli”ve “Sifre” olarak gelen yazlar, agilmaksizin 1l Yaz Isleri Miidiirii tarafindan
Ozel Kalem Miidiirtine teslim edilecektir. Bunlara iliskin kayitlar Ozel Kalem Miidiirliigii
tarafindan tutulacaktir.

2. Valilik Makamina gelen yukaridaki maddede belirtilenler disindaki biitiin yazilar, i1 Yaz
Isleri Midiirltigii Evrak Sefliginde agilir ve ilgili memur tarafindan gidecegi yer
belirlendikten sonra havale ve tarih kagesi basilir. Vali, Vali Yardimcisi, I1 Hukuk Isleri
Miidiirti, Kaymakam Adaylar1 veya Valilik Birim Amirleri tarafindan havale edildikten
sonra, Valilik arsivinde saklanmasi1 gereken evrak, dokiiman tarayicida taranip e-igigleri
sistemine kaydedilerek, ilgili dairelere sevk edilir. Elektronik ortam diginda gelip arsivde
saklanmas: gerekmeyen evrakin da kayitlar elektronik ortamda tutulacaktir.

3. Cumhurbagkam, Cumhurbaskam Yardimcisi, Idari Isler Baskam, T.B.M.M Baskani,
Bakan, Genelkurmay Bagkani, Kuvvet Komutanlari, yiiksek yargi organlarinin baskanlari,
diger merkezi yOnetim kurulusu en ust yoneticileri,
TBMM Genel Sekreteri/Genel Sekreter Yardimcisi ve Igisleri Bakanhign Bakan
Yardimcilar: imzali yazilar ile igerigi ve 6nemi itibari ile Vali’nin bilmesi gereken evraklar
Vali’nin havalesine sunulacaktir.

4. Vali veya Vali Yardimcisi tarafindan havalesi yapilan evrakta not diisiilmesi halinde,
ilgililer tarafindan gerekli aragtirma yapildiktan sonra Makama bilgi sunulacaktir.

5. Birim amirleri kendilerine gelen, Vali veya Vali Yardimeilarinin imzasini tagimayan evrak
arasinda, kendi takdirlerine gore Vali veya Vali Yardimcilarimin gérmelerini gerekli
bulduklart evrak hakkinda derhal kendilerine bilgi verilecek ve gerekli talimatlarim

alacaktir.
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6. Evrak havale, imza ve onay yetkisi verilmis tiim dmirler, e-igisleri sisteminde gelen veya
kaydedilen evrakla ilgili imza islemlerini bilgisayar lizerinden yapacaktir. Elektronik
paraf/imza ile iglem gormemis evrak iist dmirler tarafindan imzalanmadan ilgiliye iade

edilecektir.

GIDEN YAZILAR

1. Vali adina yetkili makamlarca imzalanacak yazilarda, imza bloguna yetkilinin ad1 ve
soyadi yazildiktan sonra altina Vali a. (Vali adina) ibaresi konulur, bu ibarenin de hemen
altina yetkilinin unvani yazilir.

2. Ilgelere vekalet eden Kaymakamlarin imzalayacagi yazilarda, “ad soyad” yazldiktan
sonra, altina “unvani1”, onun altina da “........ Kaymakam V.” ibaresi yazilir.

3. Yazlar, varsa dosyas: ve ekleriyle birlikte Vali veya Vali Yardimcilarina imzaya sunulur,
Ekler; baslikli ve ek numarali olur, gerekiyorsa ilgili tarafindan onaylanir.

4. Yazilar, 5 kisiyi gegmemek kaydiyla yaziy1 hazirlayan personelden baslayarak ilgili
dmirlerin parafi alinarak imzaya sunulur. Paraf sahiplerinin tamami o yazidan sorumludur.

5. Vali Yardimcilari tarafindan imzalanacak yazilarda mutlaka birimin en tist amirinin parafi
bulunur. Onaylarda ise “Uygun goriisle arz ederim” béliimii agilir ve birimin en tist amiri
tarafindan imzalanir.

6. Vali’nin imzalayacag yazilar, aksine ©6zel bir hiikiim ve talimat olmadik¢a birim
dmirinden sonra mutlaka ilgili Vali Yardimcis1 tarafindan da paraf edilir. Onaylar ise
yazmin sol alt kdsesine, Yonetmelikte belirtildigi sekilde “Uygun goriisle arz ederim”
ibaresi yazilarak, yine ilgili Vali Yardimcisi tarafindan imzalanacaktir.(Birim amirlerinin
izin ve Il dis1 gérev onaylarn dahil)

Bunun istisnast il Jandarma Komutanlig1 ve Il Emniyet Miidiirliigiince yiiriitiilen
operasyon, istihbarat toplama vb. 6zellik arz eden faaliyetlere iligkin yazi ve onaylardir.

7. Imzalanmak iizere Vali veya Vali Yardimcisma sunulan yazlar tizerinde diizeltme
yapilmasi halinde; diizeltme yapilan yazi, yeniden yazilan yazinin ekine konulacaktir.

8. Ilce Kaymakamlarinin ve birim 4mirlerinin adina gonderilecek yazilar ile gizlilik dereceli

yazilar, igin niteligine gére Vali veya Vali Yardimcilari tarafindan imzalanacaktir.
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UCUNCU BOLUM

iMZA VE ONAYLAR

I-VALI TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR:

10.

11.
12.

13.

14.

Kanun, Cumhurbaskanlipa Kararnameleri ve yonetmelik hiikiimleri geregi mutlaka Il
Valisi tarafindan imzalanmasi gereken yazilar,

Cumhurbagkanligi, TBMM Bagkanligi, TBMM Genel Sekreterligi ve Milli Giivenlik
Kurulu Genel Sekreterlifine yazilan yazilar; Genelkurmay Bagkani, Bakan ve Bakan
Yardimcisi ile Anayasa Mahkemesi, HSK ve Yiiksek Yargi Organlarindan gelen yazilara
verilecek cevaplar.

Bakan ve Bakan Yardimecisi diizeyindeki merkezi idare kurulusu yoneticisi imzasiyla gelen
yazilara cevap teskil eden 6nemli yazilar,

Cumbhurbagkanhigi ve Bakanliklara sunulan Valilik goriis ve tekliflerini iceren yazilar,
Yillik yatirrm programlarina iligskin teklifler ile yatirimlarin izlenmesi ve 11 Koordinasyon
Kurulu kararlar,

Yatinm Izleme ve Koordinasyon Bagkanliginin biitge taslagimin Igisleri Bakanligina
sunulmasina iligkin yazilar,

Bakanliklardan gelen ve soru Onergelerine cevap teskil edecek yazilar,

Diger illerden bizzat Vali imzasiyla gelen yazilara verilecek cevabi yazilar,

Van Asayis Kolordu ve Garnizon Komutanligi ile yapilacak énemli yazismalar ve askeri
makamlardan yapilacak giivenlik yardim talebine iligkin yazilar,

YOK Baskanhigina ve dogrudan iiniversite rektdrlerine yazilmas: gereken énemli yazilar,

Atamasi Bakanlik ve genel midiirliiklere ait personel hakkinda teklifte bulunulmasi ve
goriis bildirilmesini kapsayan yazilar,

Naklen atamalarda memurlara muvafakat verme yazilari,

Vali adna gelen “Sifreli”, “Kisiye Ozel”, “Cok Gizli” isaretli yazilara verilecek cevap
yazilari,

Yatinm Izleme ve Koordinasyon Baskanliginin (YIKOB) adina tapu dairelerinde
yliriitiilen islemlerle ilgili olarak “Vekalet Yetkisi” veya Yatirm Izleme ve Koordinasyon
Bagkanligimin (YIKOB) ortak bulundugu sirketlerin genel kurul toplantilarinda “Temsil
Yetkisi” veren yazilar,

Haber alma, genel giivenlik ve milli giivenlik ile ilgili konulardaki yazilar,
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15. Mesai saatlerinin tespitine dair genelgeler,

16. Kadro tahsisi talep yazilar,

17. 5442 sayili Kanunun 9 uncu maddesinin (F) fikrasi uyarinca ilde teskilat1 veya gérevli
memuru bulunmayan kamu hizmetlerinin yiiriitiilmesi i¢in gorevli daireyi belirten yazilar,

18. Valilikce yayimlanan genel emir ve talimatlar,

19. Kanun ve yonetmeliklere gére bizzat Vali tarafindan mahkemeler nezdinde agilmasi
hiikkme baglanan davalara iliskin yazilar,

20. Kaymakam Adaylar1 ,Valilikte staj géren Idari Yargn Hakim Adaylan ve Dasisleri
Bakanli§1 Meslek Memurlar ile ilgili raporlar,

21. Miilkiye Miifettisleri tarafindan diizenlenen Teftis Raporlarina verilecek cevabi yazilari,

22. Kamu kurumlarimin hizmet geregi ihtiya¢ duyacagi kamuya ait bina, arsa, arazi gibi
gayrimenkul tahsis,kiralama ve kullandirma yazilar

23, Herhangi bir konunun incelenmesi veya sorusturulmas: icin iist makamlardan miifettis
talebine iligkin yazilar.

24. 5393 sayili Belediye Kanunu kapsaminda Belediye Bagkanliginin bogalmasi hélinde 45.

maddeye goére Belediye Meclisinin toplantiya ¢agrilmasina iligkin yazilar

II- VALI TARAFINDAN ONAYLANACAK YAZILAR:

1. Kanun, Cumhurbaskanlig1 Kararnameleri ve yonetmeliklere gére mutlaka Vali tarafindan
onaylanmasi gereken veya yetki devri yapilmayan islem ve kararlar,

2. Vali Yardimcilari, Kaymakamlar, Il Hukuk Isleri Miidiirti, Hukuk Miisaviri, Kaymakam
Adaylar, Kurum Amirleri ve Valilik Birim Amirlerinin izinleri (gérev, yillik, mazeret,
saglik, ayliksiz izin, yurtdig1 izni ve refakat izni) ile yerlerine vekalet edecek gorevlilerin
onaylari,

3. II’de gérevli biitiin memurlarin atama, yer degistirme, gegici gérevlendirme ve muvafakat
verme ile ilgili onaylari, (6zel mevzuat hiikiimleri ve is bu Imza Yetkileri Yonergesi ile
devredilen yetkiler saklidir)

4. Disiplin Kurulu Kararlarinin onaylari,

5. Kamu gorevlileri hakkinda dogrudan Vali tarafindan baslatilan disiplin sorusturmasi
onaylari,

6. Ozel mevzuatla diizenlenmis olanlar hari¢ kamu gorevlilerinin yurtdis1 gérevlendirme

onaylari,
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10.
11.

12.

13.

14.
15.
16.
17.
18.
19.

20.
21.

22,

23.

24,

25.
26.

Gorevde Yiikselme ve Unvan Degisikligi Sinav Komisyonu iiyelerinin belirlenmesi ve
gorevlendirilmesine iligkin onaylar,

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nun 122. maddesi kapsaminda basari, iistiin basar:
belgeleri ve 6diil verilmesine iligkin islem onaylari,

Kadro tahsis onaylari,

Cagn tizerine koruma karar ve onaylar,

5188 sayil1 Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun 3. maddesine gore Valinin vermesi
gereken 6zel koruma izin onaylari,

Birimlerin il merkez tegkilatinda gérevli personeli hakkinda 4483 sayili Kanun kapsaminda
yapilacak 6n incelemelere iligkin 6n inceleme onaylar: ile disiplin yoniinden yapilacak
sorusturmalarda, bu béliimiin 2. maddesinde sayilan kisilere iliskin onaylar,

6136 sayilh Kanun geregince ¢ikarilan ‘Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler
Hakkinda Yonetmeligin® 7. ve 9. maddelerine gére verilen silah tasima ruhsatlarina iligkin
onaylar

2911 sayili Toplant1 ve Gosteri Yiirliylisleri Kanununun Valiye dogrudan verdigi gérev ve
yetkilerin kullamlmasina iligkin onaylar,

Cezaevi isyanlarina kars1 izleme, tahliye ve koruma planlarina iliskin onaylar,

1l Afet Planlarinin onaylari,

Gegici is¢i alinmasi onaylari,

Giivenlik korucularinin atama, géreve son verme onaylari,

Vali Yardimcilarinin baskanliginda olusturulacak olan kurul veya komisyonlara iligkin
onaylar,

Giinliikk mesai saatlerinin belirlenmesine iligkin onaylar,

Valilige bir yiikiimliiliik getiren, II tasarrufu niteliginde sonug doguran ve bu Yonerge ile
acikca imza yetkisi devredilmeyen s6zlesmelere iligskin onaylar,

5393 sayili Belediye Kanunu kapsaminda Belediye Karar Organlarnin tasdike tabi
kararlarina iligkin onaylar,

5393 sayili Belediye Kanununun 45. Maddesi ve 46.maddesi uyarinca yetkisi dogrudan
Valiye verilen gorevlendirme onaylar

5393 sayil1 Belediye Kanunu kapsaminda, Belediye Baskanlifinin bogalmasindan sonra
Bagkan veya Bagkan Vekilinin segilememesi durumunda 46. maddeye istinaden yapilmasi
gereken Belediye Bagkani gorevlendirme onaylari,

Yatirim Izleme ve Koordinasyon Bagkanliginin ilgili mali yilin biit¢esinin onaylanmast,

Kiilttir Varliklarinin Korunmasina ait Katki Paylarinin kullanimina iligkin onaylar,
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II- VALi YARDIMCILARININ IMZALAYACAGI YAZILAR:

10.

11.

12.
13.

14.

15.

Vali tarafindan yiriitiilen is ve islemler ile bizzat Vali tarafindan imzalanacak yazilar
diginda kalan is ve islemlerin gorev boliimiine gére ytiriitliliip sonuglandirlmas: ve bu
Yonerge ile belirlenen yazilarin Vali adina imzalanmast,

Kanun ve Yonetmeliklerde “Valilikce- Valilikler” tarafindan yapilacag: belirtilen is ve
iglemlere dair yazilar,

Valinin onaymma sunulacak tasarruflara iligkin 6n islemlerin yiiriitiilmesi ve onaya
sunulacak yazilarin paraflanmasi,

Cumhurbagkanlifi ve Bakanliklardan gelen Vali tarafindan imzalanmasi gerekmeyen
yazilar,

TBMM Genel Sekreterliinden gelen, Genel Sekreter disinda yetkililerce imzalanms
yazilara verilecek cevap yazilan,

Kaymakam imzasi ile gelen yazilara verilen cevap yazilari,
Naklen atamalarda memurlar i¢in muvafakat isteme yazilari,

Kaymakam Adaylarinin 6zliik ve stajlan ile ilgili islemlerine iliskin yazilar,

Gorev bollimii esaslarina gore, Vali adina bagkanlik ettigi komisyonlara ve kurullara iliskin
karar ve yazilar,

Valiligi temsilen Valilik veya Valilige baglh kurumlarn islemleri nedeniyle Vali adina
noterlerde yapilmasi gereken iglemlere dair yazilar,

2820 sayil1 Siyasi Partiler Kanunu, 6356 sayili Sendikalar ve Toplu Sézlesme Kanunu,
2911 sayilh Toplant1 ve Gosteri Yirliytisleri Kanunu ve 5253 sayili Dernekler Kanunu ile
ilgili dilekge ve bildirimlerin havalesi ve onay sonrasi islemlerin yiiriitiilmesine iliskin
yazilardan bu yonerge ile daha alt birimlere imza yetkisi verilmemis yazilar,

Miilki idare amirleri ve birim &mirlerinin gorevli olduklarini belgeleyen yazilar,
Mahkemelerde dava ac¢ilmasina iliskin yazilardan Vali tarafindan imzalanmasi
gerekmeyen yazilar,

Danistay, Sayistay, Bolge idare Mahkemeleri, idare Mahkemeleri, Vergi Mahkemeleri ve
Adli Mahkemelerde agilan davalarda savunma yazilari,

Gorev bolimiine gore yapim, onarim, alim- satim, tagima, kiraya verme, kiralama ve
benzeri konular igeren sdzlesmelerin, ilgili birim amirinin parafindan sonra Vali adina

imzalanmasi,
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23.

24.

25.
26.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22,

Vatandaglarin Kurum ve Kuruluslara yonelik sikéyet, yakinma ve taleplerine iliskin
bagvurular ile ilgili yazilar,

Vali'nin bulunmadig: zamanlarda gérev boliimiine gore kendilerine taalluk eden konularda
Vali tarafindan imzalanmasi veya onaylanmasi gereken, ancak ozelligi ve ivediligi
nedeniyle gecikmesinde sakinca bulunan yazilar ve onaylarmn valiye bilgi verilmesi
kaydiyla imzalanmasi veya onaylanmasi,

Afet vukuunda 7269 sayilhi Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alinacak
Tedbirlerle Yapilacak Yardimlara Dair Kanun ve bu Kanuna 1051 sayili Kanunla eklenen
degisikliklerin uygulanmasina iligkin yazilar,

Vali Yardimcilari, Kaymakamlar, Bolge Miidiirleri, Birim Amirleri ve Valilik Birim
Amirlerinin gérevden ayrilma ve goreve baglama yazilan,

5253 sayili Dernekler Kanununun 51. maddesine gore Kamu Yararina Calisan
Derneklerden sayilmaya iliskin olarak verilecek Valilik Goriislerine dair yazilar,

5253 sayili Demekler Kanununun 53. maddesine gore kullanimi izne bagh kelimelerin
kullanilmasina ydnelik verilecek Valilik goriislerine dair yazilar,

Dernekler Yonetmeligi'nin 6. maddesi kapsaminda kanuna aykirilik veya eksiklikleri 90
giin igerisinde tamamlamayan demeklerin feshi ile ilgili olarak Asliye Hukuk

Mahkemesinde dava agilmasi i¢in Cumhuriyet Savciliklarina yazilacak yazilar,

213 sayil1 Vergi Usul Kanununun 72. maddesi uyarinca Birim Deger Tespit Takdir Komisyonu

gorevlerine iligkin ig ve iglemlere dair yazilar,

3634 sayili Milli Miidafaa Miikellefiyeti Kanunu mucibince imzalanmasi gereken komisyon

kararlarinin imzalanmasina dair yazilar,

Aile Saghigi Merkezi, Aile Hekimligi Birimlerinin adres degisikligi tekliflerine iligkin yazilar,

Valinin Vali Yardimcilar tarafindan imzalanmasini uygun gérecegi diger yazilar.

IV- VALI YARDIMCILARININ ONAYLAYACAGI YAZILAR

1. Vali'nin onaylayacag: yazilar disinda kalan ve acik¢a Kaymakam, Birim Amiri veya diger

yetkililere devredilmemis olan onaylar,

Goérev dagilimma gére I1 Miidiirliklileri ve Valilik birimlerinin 11 dis1 arag ve personel

gorevlendirme onaylari,

Valinin onay1 disinda kalan, 11 Miidiir Yardimcilan ve 11 Miidiirltigiinde gorevli Sube

Miidiirleri diizeyindeki personelin gorev, saglik ve mazeret izinleri ile yerlerine vekalet

edecek gorevlilerin onaylarn,
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10.

11.

12.

13.

14,

15.

16.

17.

5018 sayil1 Kamu Mali Y 6netimi ve Kontrol Kanunu ger¢evesinde “harcama yetkilisi” olarak

Valilik Birim Amirliklerince yapilacak harcamalara iligkin belge ve kararlar1 onaylamak,

Yarg1 mercilerinde Valiligin taraf oldugu davalarla ilgili temyiz, karar diizeltme ve itirazdan

feragat edilmesine iliskin onaylar,

4734 sayili Kamu fhale Kanunu ile 4735 sayili Kamu Ihale Sézlesmesi Kanunu uyarnca,
Valilik Makaminin onayi ile kurulmas: gereken kurul ve komisyonlarin olusturulmasina

iligkin onaylar,

4734 say1l1 Kamu Thale Kanunu ile 4735 sayili Kamu Ihale S6zlesmesi Kanunu gergevesinde
Valilik Birim Amirliklerince gergeklestirilecek ihalelerde “ihale yetkilisi” olarak ihaleye

iligkin belge ve karar onaylari,

Mevzuatta bizzat Vali tarafindan verilmesi 6ngériilmeyen idari nitelikli para cezas1 onaylar

ile miilkiyetin kamuya gecirilmesine dair onaylar,
I1 Kuruluslarinin merkez personeline iliskin Hizmet I¢i Egitim Prograni onaylari,
Resmi Miihiir onaylari,

Giivenlik korucular aylik veya tazminat §deme formunun onayi,

Giivenlik korucularimn istifa ve emeklilik onaylar,

Giivenlik korucular1 giyim malzemelerinin alimu ile ilgili ihale onay,

Sosyal ve Ekonomik Destek Yonetmeligi geregi 12 aydan uzun stireli ekonomik desteklerin

onaylanmasi,

2559 sayili Polis Vazife ve Seldhiyet Kanunu uyarinca énleme aramasi yapilmasina iliskin

onaylar,

6136 sayili Kanun geregince ¢ikarilan Ategli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda
Yonetmelik kapsaminda; Vali tarafindan verilen tagima ruhsatlar disindaki silah tagima ve
bulundurma ruhsatlarina iliskin onaylar ve bunlarin iptalleri ile vefat halinde yapilacak islerin

onaylari,

Birim Amirlerinin kurum kimlik kartlarina iliskin onaylari,
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18. Kamu Kurum ve Kuruluglar tarafindan diizenlenen her tiirlti kongre, seminer, toplant1 vb.

19.

20.

21.

22,

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

faaliyetlere katilacak olanlardan Valinin onay verecekleri disinda kalan miidiir yardimeisi,
sube miidiirii, bashekim ve uzman doktorlarin il dig1 personel gérevlendirme onaylari,

Ilde ve Ilgelerde gorev yapan personelin seminer, toplantt vb. nedenlerle gagrilmalarina
iliskin onaylar,

Miilki Idare Amirleri ve birim dmirleri diginda kalan il merkez teskilatinda gérevli yonetici,
personel ve 6grencilerin proje kapsaminda veya sportif amachi olarak yurtdigi gérevlendirme
onaylari, (6zel mevzuat hiikiimleri ve is bu Imza Yetkileri Yonergesi ile devredilen yetkiler
saklidir)

Birden fazla Ilgedeki milli egitim veya genglik hizmetleri ve spor teskilati personelleri ile
Ogrencilerinin katilmasi planlanan spor yarigmalari, sosyal ve kiiltiirel etkinlikler ile proje
kapsaminda veya sportif amagl olarak yurtdist géreviendirme onaylar

11 genelinde uygulanacak hizmet i¢i egitim programlar1 ve kurs agilmasina iliskin onaylar,
2946 sayili Kamu Konutlar1 Kanunu ve Kamu Konutlar: Yonetmeligi kapsaminda yapilacak
islemlere iligkin onaylar,

Bir disiplin sorusturmasim yiirtitmek tizere Kurumlardan ve Kaymakamliklardan gelen
sorusturmaci talepleriyle ilgili olarak; sorusturmaci gérevlendirilmesine iliskin onaylar,
Dernek denetimlerinin yapilmasina iliskin onaylar,

2860 sayili Yardim Toplama Kanunu kapsaminda yardim toplama izni ve iznin uzatilmasi
onaylar1 disinda yapilan is ve islemler ile Il geneli yardim toplama faaliyetlerinde gérev
alacaklara verilecek olan kimlik belgelerine iligkin onaylar,

2860 say1li Kanunun 7. maddesi geregince verilecek olan birden fazla ili kapsayan yardim
toplama izin onaylarn ile Il genelindeki yardim toplama izin onaylari

2911 sayili Toplant1 ve Gosteri Yiiriiylisleri Kanunu'nun bizzat valiye verdigi yetki ve
goérevlere taalluk eden hususlar disinda kalan is ve islemlere iliskin onaylar,

Tekel Dis1 Birakilan Patlayici Maddelerle Av Malzemeleri ve Benzerlerinin Uretimi, Ithali,
Taginmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satigi, Kullanilmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi
Usul ve Esaslarina Iliskin Tiiziik geregince yapilacak islemlerden bu yénerge ile alt birimlere
agikca devredilmemis onaylar ve yazilar,

Tekel Dis1 Birakilan Patlayici Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi, Ithali,
Tasinmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satisi, Kullanilmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi

Usul ve Esaslarina Iliskin Tiiziik geregince verilecek ruhsat onaylari,
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31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.
40.

41.
42.

43.

44,

45.

46.

2521 sayili Avda ve Sporda Kullanilan Tifekler,Nisan Tabancalar1 ve Av Bigaklarinin
Yapimi Alimi Satimi ve Bulundurulmasina Dair Kanun kapsaminda av tezkeresi ve yivsiz
tiifek sahipligi belgelerinin verilmesi onaylar ve gerektiginde iptal onaylari,

6551 sayil1 Barut ve Patlayict Maddelerle Silah ve Teferruati ve Av Malzemesinin Inhisardan
Cikarilmas1 Hakkinda Kanun uyarinca verilecek ruhsat onaylari,

Yabancilarin sinir dig1 edilmelerine ve hargsiz ikamet tezkereleri verilmesine iligkin onaylar,
Fahri Trafik Miifettigligi Gorev ve Calisma Yonergesine iligkin belgelerin onaylanmasi,
Ozel Saglik Kurum ve Kuruluslarinin ruhsatlandirma ve kapatma onaylar ile bu kuruluslara
yeni ilave edilecek iinitelerin agilma onaylar,

Ozel Saghk Kurum ve Kuruluslarmin (5zel tip merkezi, 6zel poliklinik ve miistakil
laboratuvarlar dahil) gecici olarak faaliyetlerinin durdurulmasina iliskin onaylar, (Ozel
Hastane, Tip Merkezi, Poliklinik, Muayenehane, Miistakil Laboratuvar, Agiz Dis Saglig
Merkezi,/Poliklinigi/Muayenehanesi/Dis Protez Laboratuvari v.b)

Ozel Saghk Kurum ve Kuruluslarmnin Ruhsat/Faaliyet Izin Belgesi/Mesul Miidiirliik Belgesi
ve Mesul Miidiir Yardimcisi Belgesi diizenlenmesine iligkin onaylar,

Mezarlik Yerlerinin Insas1 ile Cenaze Nakil ve Defin Islemleri Hakkinda Yonetmelik
geregince Mezarlik Se¢cim Komisyonu olusturulmasina iligkin onaylar,

Zithrevi Hastaliklar ve Fuhusla Miicadele Komisyonu kararlarina iligkin onaylar,

Insani Tiiketim Amagl Sular Hakkinda Yonetmelik kapsaminda verilecek tesis ve isletme
izin onaylari, belge yenilenmesi ve faaliyetten men onaylari,

Kaynak suyu tesis ve igletme izni ile faaliyetten men kararlari,

Dogal Mineralli Sular Igin Tesis ve [sletme Izni verilmesi, belge yenilenmesi ve faaliyetten
men onaylari,

Kaplicalar Yonetmeligi'ne gore verilecek tesis ve isletme ruhsatlari, belge yenilenmesi ve
faaliyetten men onaylari,

Aile Hekimligi Uygulama Yo&netmeligi'nin 21 inci maddesi geregince, galisma bolgesi
icerisinde kalmak sartiyla aile hekimlerinin hizmet verdikleri mekanlarin degistirilmesine
iliskin onaylar,

Aile Hekimligi Uygulama Y&netmeligi'nin 25. maddesi kapsaminda Bakanlik disinda birinci
basamak saglik hizmeti veren kuruluslarda ¢alisan hekimlere verilecek Aile Hekimligi
Yetkisi onaylari,

3213 Sayili Maden Kanunu geregince I (a) grubu maden sahalarina yapilacak daimi
nezaretgi atamasi ve 5686 Sayili Kanun geregi Jeotermal Isletme Ruhsatl Sahalara yapilacak

Teknik nezaret¢i atamasi onayi,
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47.

48.

49.
50.

51.

52.
53.

54.
55.

56.

57.

58.
59.

60.
61.

62.

63.

Yatinm Izleme ve Koordinasyon Bagkanhiginin, bakanliklar ve diger merkezi idare
kuruluglarinca yaptirilacak is karsilig1 yapilacak yardim ve bagislarin gelir ve gider biitgesine

kaydinin yaptirilmasina dair onay,

Yatiim Izleme ve Koordinasyon Bagkanligi biitgesinin harcama tertipleri arasi odenek

aktarimlarina iligkin onaylar,

Spor amacli umuma agik yerlere ait ruhsatlara iliskin onaylar,

Ozel 5gretim kurumlarindan ilkokul, ortaokul, lise, 6zel 6gretim kurslar1 vb. yerlerin agils,
kapanig yazilari ile ruhsatname onaylari,

Ozel egitim kurslarimin 11 genelinde uygulamak istedikleri; deneme, diizey belirleme vb.
siavlarin resmi okul dersliklerinde yapilmasina iligkin onaylar,

Ozel 6gretim kurumlari tarafindan yapilacak KPSS kurs program ilavesine iliskin onaylar,
Milli Egitim Bakanh@ tarafindan yapilan merkezi sistem sinavlara iligkin Bélge Sinav
Yiiriitme Komisyonlar I Temsilcisi gérevlendirmelerine iliskin onaylar,

2828 sayil1 Sosyal Hizmetler Kanununun 22. maddesine gore alinacak onaylar,

Aile, Calisma ve Sosyal Hizmetler 11 Midiirliigiiniin denetimine tabi kresler ile 11 Milli
Egitim Mudiirligii denetimine tabi anaokulu ve rehabilitasyon merkezlerinin ruhsatlarina

iliskin onaylar,

Gergek kisiler, 6zel hukuk tiizel kisileri ve kamu kurum ve kuruluslar tarafindan agilan kreg,
giindiiz bakimevleri, c¢ocuk kuliipleri, 6zel huzurevlerine iligkin onaylar ile Kadin
Konukevlerinde kalacaklara iliskin onaylar,

Ozel Spor kuruluslan ile ilgili il Ucret Tespit Komisyonu Baskanligi'nin yiiriitiilmesi ve bu
goreve iligkin onaylar,

Sportif Turizm Kurulunun verecegi her tiirlii izin ve belgeye iliskin onaylar,

5607 sayil1 Kagakg¢ilikla Miicadele Kanununa gére El Konulan Egyanin teslim edilecegi
birim ve kisiye iliskin onaylar,

[1 Jandarma Komutanhg Ayhk Kod Uygulama Planinin onayi,

2090 sayili Tabii Afetlerden Zarar Goren Cifigilere Yapilacak Yardimlar Hakkinda Kanun
uyarinca alinacak karar ve islemlere iliskin onaylar,

4081 sayih Ciftci Mallarinin Korunmasi Hakkinda Kanun kapsaminda Vali'yve verilen
yetkilere iligkin onaylar,

Valiligin taraf oldugu idari davalarda ve yetki verilmesi hdlinde Cumhurbagkanliginin veya
Bakanliklarin taraf oldugu durugmali davalarda ilgili mercileri temsil etmek iizere yetkili

kilinacak personel gérevlendirme onaylari,
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64. Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatlarina Iliskin Yonetmeligin 15 inci maddesi kapsaminda

65.

66.
67.

68.

69.
70,

71.

72.
73.
74.

75.
76.

77.
78.
79.
80.
81.

82.

belediyelerde olusturulacak olan inceleme kurullarina personel gérevlendirme onaylari,

Il ve Ilge Sivil Savunma Planlan ile il ve ilgelerde yer alan resmi ve &zel kurumlarin
sabotajlara kars1 koruma planlarinin onaylari,

Sivil Savunma Miikellef Gdrev belgelerine iligkin onaylar,

Atil durumda bulunan ve kullanilmas: tehlike arz eden egitim binalarimin yikilmasi ile ilgili
onaylar,

5188 sayih Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunda bizzat Valiye verilen yetki ve gorevler
disinda valilikge yiiriitiilecek ig ve islemlere dair onaylar,

5253 sayili Dernekler Kanununun 32. maddesine gore uygulanacak idari para cezalari,
Valinin onay verecekleri diginda kalan her tiirlii kongre, seminer, toplant1 vb. faaliyetler igin
11 dis1 personel gérev onaylar ile ulasim yéntemi ve arag gérevlendirme onaylar

31457 sayili Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Aragtirmasi Kanunu kapsaminda, Giivenlik
Sorugturmasi ve Arsiv Arastirmasi talepleri ile ilgili olarak olusturulacak Degerlendirme
Komisyonuna bagkanlik etmek ve yapilacak tlim is ve islemlerin yiiriitiilmesini saglamak
amaciyla alinan onaylar,

Biiyiiksehir Belediye Bagkaninin gorev belgesi onayi,

Resmi miihiirlerin yaptirilmasi veya yenilenmesine iliskin onaylar,
Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelige gére yapilacak her tiirlii is ve islemlere iligkin
onaylar,

Eczane a¢cma ruhsatname onaylari,

4207 sayilh Tiitin Uriinlerinin Zararlarinmm Onlenmesi ve Kontrolii Hakkinda Kanun
kapsaminda 6ngoriilen idari para cezalar1 ve diger idari yaptirimlarin uygulanmasina iligkin
onaylar,

Sivil Savunma talimatinin onayzi,

,Miisabakalarda emniyet ve saglik tedbiri alinmas: ile ilgili yazilar,

Evlat edinme ve koruyucu aile hizmetleri ile ilgili olurlar,

Afet acil yardim 6deneklerinin harcanmasina iligkin onay ve yazilar

Dernekler Yo6netmeligi'nin 19. maddesine istinaden yurtdigindan yardim alacak derneklerin
verecekleri Yurtdigindan Yardim Alma Bildiriminin onaylanmasi

Meslek Kuruluglarinin ve Kooperatiflerin Genel Kurullan i¢in Bakanlik Temsilcisi

gorevlendirilmesine iligkin onaylar
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83.

84.

8s.

86.
87.
88.

89.

90.

91.

92.
93.

6136 sayili Kanun geregince ¢ikarilan ‘Ategli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda
Yonetmeligin® 7. ve 9. maddelerine gore verilen silah tasima ruhsatlarma iligkin iptaller ile
vefat halinde yapilacak islerin onaylari

2521 sayili Avda ve Sporda Kullamilan Tiifekler, Nigan Tabancalar1 ve Av Bigaklarinin
Yapim, Almi, Satimi ve Bulundurulmasina Dair Kanunun Uygulanmasima Iliskin
Yonetmeligin 10. maddesine istinaden Saticilik (Bayilik) Belgesi verilmesine iliskin onaylar,

Vali Yardimeilar, Kaymakamlar, 11 Hukuk Isleri Miidiirii, Hukuk Miisaviri, Kaymakam

Adaylar, Kurum Amirleri ve Valilik Birim Amirlerinin istifa, gérevden ¢ekilmis sayilma ve
emeklilik islemlerine iliskin onaylar,

Il miidiirliigiinde gorevli aday Devlet Memurlarimn asalet tasdiki onaylari,

5253 sayili Dernekler Kanuna gére derneklerin feshine iligkin onaylar,

Dogal Kaynaklar, Ruhsat ve Kiiltlir Varliklann Midirliigiince yiiriitiilecek islerde; 3213
sayili Maden Kanunu ve 5686 Sayili Jeotermal Kaynaklar ve Dogal Mineralli Sular Kanunu
geredi dogal kaynaklar ve maden ruhsati iglemlerindeki ruhsat onaylar,

3213 Sayili Maden Kanununa Muhalefetten dolay1 ceza verilmesine iligkin karar onaylari,
Ozel Ogrenci Yurtlarinin Yurt Agma Izin Belgesi ile yurt kapatma ve idareci atama ve istifa
onaylari

Kamu Kurum ve kuruluslarina ait bina ve eklentilerinin toplanti, etkinlik ve benzeri amagclarla
gergek kisi, tiizel kisi ya da sivil toplum kuruluglarinin kullanimina iicretli veya iicretsiz tahsis
edilmesi islemine iligkin onaylar.

Hizmet geregi olarak 1 aya kadar il¢eler aras1 gegici gorevlendirilme onaylari,

Vali'nin, Vali Yardimcilar tarafindan imzalanmasini uygun goérdiigii diger onaylar.
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V-iL HUKUK IiSLERI MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK VE

ONAY

LANACAK YAZILAR

Vali tarafindan hukuki goriis istenilen konular ile ilgili yazilar,

11 Sivil Toplumla Iligkiler Miidiirliigii'niin gérev alanina girmeyen, sivil toplum kuruluslar:
tizerinde Valiligin gézetim ve denetim yetkisinin kullanilmasina iliskin yazilar,

5233 sayili Terér ve Terdrle Miicadeleden Dogan Zararlarin Karsilanmas: Hakkinda
Kanunun uygulanmasina iligkin yaz1 ve onaylar,

11 Hukuk Isleri Miidiirliigii'ne bagli birimlerle ilgili olarak Vali Yardimcilarina verilen yetki
ve gbrevlere paralel imza ve onaylar,

Il Hukuk Isleri Miidiirltigi kadrosunun bos olmasi halinde bu gérevler, birimin bagh

oldugu Vali Yardimcis: tarafindan kullanilir.

VI- KAYMAKAMLARA DEVREDILEN YETKILER

10.

Ilgede gérev yapan tiim personelin 11 dis1 gérevlendirme onaylan ile tasit gorevlendirme
onaylan,

llgede gorevli tiim personel ve dgrencilerin proje kapsaminda veya sportif amagli olarak
yurtdis1 gorevlendirme onaylari, (6zel mevzuat hilkiimleri ve is bu Imza Yetkileri
Yonergesi ile devredilen yetkiler saklidir)

Ozliik dosyalar: ilgede tutulan personelin, her tiirli ayliksiz izin onaylan ile &zlikk
dosyalan ilgede tutulmayan personele verilmesi zorunlu olan ayliksiz izin onaylari,
Iigede gorevli kamu personelinin izinlerini yurtdisinda gegirmelerine iliskin onaylar,
Hizmet I¢i Egitim Programi onaylari ile bu programlarda yer alacak yénetici, personelin
ve kursiyerlerin gérevlendirilmesi onaylari,

Ozliik dosyalari ilge birimlerinde bulunan personelin derece yiikselmesine iliskin onaylar,
Ilge disina veya ilgeye atanan ilge personelinin 6zliikk dosyalarinin dogrudan istenmesi ve
gonderilmesine iligkin yazilar,

Mesleki Teknik Egitim yapan Ciraklik egitiminin baglatilmasina iliskin onaylar ile ustalik
egitimine iligkin yer ve takvim onaylari,

Ozel Ogretim Kurumlarinin ilgelerde yapilan yabanci dil ve meslek edindirme kurslarinin
sinav onaylarn,

Ilcedeki milli egitim ile genglik hizmetleri ve spor teskilati personelinin katilmasi
planlanan spor yarigmalari, sosyal ve Kkiiltiirel amach gezi onaylari, il igi ve disi
gérevlendirmeleri, 6grencilerin sportif ve kiiltiirel amagla gorevlendirilecekleri kafile

onaylart,
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11.

12.

13.
14.
15.

16.

17.

18.

19.
20.

21.

22,

4688 sayili Kamu Gorevlileri Sendikalar1 Kanununun 18. maddesi kapsaminda tasra
teskilatinda gorevli sendika, sendika subesi ve konfederasyonlarin yénetim kurulu
tiyeligine secilenlerin, ayliksiz izinli sayllma iglemleri ve haftada bir giin izinli sayilma
onaylari,

Ozel egitim kurumlarinin (6zel egitim ve rehabilitasyon merkezlerinin), 6grenci ve
kursiyerleri magdur etmeyecek bigimde, yillik caligma takviminde Ongériilmeyen ve
kurumlarda yapilacak bakim onarim nedeni ile 15 (on besg) giinii ge¢meyen egitim-
Ogretime ara verme onaylari,

Devamsiz dgrencilerin diger il ve ilgelere dogrudan bildirilmesine iligkin yazilar,

Ozel Anaokullarimin yariyil ve yaz tatillerinde 6grenime devam etmelerine iliskin onaylar,
Kurumlara ait salon, tesis ve misafirhanelerin siireli kullanimin islemlerine iligkin onay ve
yazilar,

Milli Egitim Bakanligi ile diger bakanlik, genel miidiirliik, resmi kurum ve kuruluslarla
diizenlenen isbirligi protokolleri kapsaminda Ilcelerde agilacak her tiirlii meslek kurslari
ile gelistirme ve uyum kurslarimn 11 Istihdam Kurulu'nun kararindan sonra agilmalarina
iliskin onaylar ile bu kurslar sonucunda verilecek belgelerin imzalanmasi,

2946 sayili Kamu Konutlar1 Kanunu ve Kamu Konutlari Yonetmeligi kapsaminda
yapilacak iglemlere iligkin onaylar,

Tekel Dis1 Birakilan Patlayici Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi, Ithali,
Taginmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satisi, Kullanilmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi
Usul ve Esaslarina iliskin Tiiziik *iin 117. maddesi geregince oyun ve eglence araci olan
patlayict maddeler diginda senlik ve isaret fiseklerinin kullamilmast ile ilgili izinlere iligkin
onaylar,

TAPDK ruhsat onaylar,

7269 sayili Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alinacak Tedbirlerle Yapilacak
Yardimlara Dair Kanunun 2. maddesi geregi alinacak olan Afete Maruz Bélge Kararinin
yerlesim yeri agisindan Ilge simirlan igerisinde olmas: halinde mahallinde ilam ile ilgili
yazilar,

Afet Sebebiyle Hak Sahibi Olanlarm Tespiti Hakkindaki Yonetmeligin 20. maddesine
gore hak sahipligi inceleme komisyon kararlarimin ilge simirlarn igerisinde olmasi halinde
komisyon bagkani olarak imzalanmasi,

Mazeret izni verilen tutuklu ve hiikiimlillerin gece konaklama yapabilecekleri yer

konusunda karar verilmesine dair yazilar,
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23.

24,

25,

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.
33.

34.

3S.

36.

37.
38.

Il Tarim ve Orman Miidiirliifiince hasat donemlerinde bigerdéver operatorlerine 5326
say1l1 Kabahatler Kanunu geregince kesilecek olan idari para cezalarinin onaylanmasi,
Milli Egitim Bakanlifia bagl her tiirlii resmi-6zel egitim ve dgretim kurumlarinda
Miidiir, Midiir Bas Yardmcisi, Miidiir Yardimeisi, Miidiir Yetkili Ogretmen
gorevlendirme onaylari,

Ucretli 8gretmen, gérevlendirme onaylari,

2735 Sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Y6netmenlik geregince
kamu gorevlisi silah tagima ve bulundurma ile yivli tiifek ruhsatlarina dair onaylar,

Ilge birimlerinde ¢aligan personelin ilgedeki kurum ve kuruluglarda alt: aya kadar gegici
gorevlendirme onaylar

Tiim okullarin (resmi/6zel) smnif, sube agilmas: ve kapatilmasina iligkin onaylar ile usta
Ogretici gorevlendirme ve kurs agilis onaylari.

Sozlesmeli dgretmenlerin ilge ici gegici gbrevlendirilmesine iliskin onaylar ve ilge disi
gorevlendirme teklif yazilari

Ilge Belediye Bagkam ile Mahalle Muhtarlarinin gérev belgelerinin verilmesi,

Ozel egitim kurumlarinda gérev yapan personellerin ézlitk ile ilgili tiim is ve islemleri,
Havai fisek gosterisi yapilmasina izin verilmesine iliskin onaylar

Ozel 6gretim kurumlarinda gérevlendirilecek kadrolu/iicretli personelin ¢alisma izin
onaylar, istifa/sdzlesme feshi/galisma stiresi bitimi diizenlenen ayrilis onaylari, ¢alisma
izninin uzatildigina iligskin toplu onaylar,

Giivenlik korucularimin gérevden uzaklastirma ve goreve iade onaylari.

Saglik Bakanlifina baglh kurumlarda gorev yapan personelin ilge icerisinde 6 aya kadar
olan gegcici goérevliendirme onaylari,

4207 sayih Tiitiin Uriinlerinin Zararlanimn Onlenmesi ve Kontrolii Hakkinda Kanun
kapsaminda Ongériilen idari para cezalar1 ve diger idari yaptirmlarin ilge igerisinde
uygulanmasina iligkin onaylar,

Okullarda egitime ara verilmesine iligkin karar onaylari,

Ilge miidiirliiklerinde gérevli aday Devlet Memurlarimn asalet tasdiki onaylar,
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VII-HUKUK MUSAVIRI TARAFINDAN IMZALANACAK VE ONAYLANACAK
YAZILAR

1. Valinin verecegi diger gérevlere iligkin yazilar.

VIII- KAYMAKAM ADAYLARININ IMZALAYACAGI YAZILAR

1 Herhangi bir kayit diismemek sartiyla dilekge kabulii ve ilgili birime havale edilmesi,
2 Diger 11 ve Ilgelerden gelen gizlilik vasfi tasimayan ve Vali Yardimeisi’min havalesini
gerektirmeyen yazilar,

3 Valinin verecegi diger gorevlere iligkin yazilar.

IX- BIRiM AMIRLERI VE VALILIK BIRIiM AMIRLERI TARAFINDAN
IMZALANACAK VE ONAYLANACAK YAZILAR
1. Her tiirlii dilekgenin kabulii ve elektronik ortamda kaydetmek,

2. Diger 11 ve Ilgelerden gelen gizlilik vasfi tasimayan ve Vali Yardimeisi’nin havalesini
gerektirmeyen yazilar,

3. Vali ve Vali Yardimcilan tarafindan izin verilenler disginda kalan tiim personelin yillik,
mazaret, ayliksiz izinleri, yurtdisi, hastalik, refakat ve diger kanuni izinlerin onaylar
(Evlenme, dogum, 6liim vb.) ve bunlara iligkin géreve baglama yazilari

4. 11 igi gorev ve tasit onaylarm vermek ve bu konularda ilgili Bakanliklara ve diger
kuruluglara yazilacak yazilar,

S. Kurumlara hitaben dogrudan yazilan, konusu Valilik talimatim gerektirmeyen ve sikayet
olmayip mutat bir konu iceren dilekgelerin kurum miidiiriince havale edilip isleme
konulmasi ile ilgili islemlere dair yazilar,

6. Valilik genel emirlerinin alt birimlere ve ilgelere duyurulmasina iliskin yazilar,

7. Ozlik dosyalar1 il miidiirliiklerinde bulundurulan personelin kademe ve derece
yiikselmesine iliskin onaylar ile buna iligkin yazilar

8. Gonderilen kadrolarin duyurulmasina iligkin yazilar,

9. Bir islemin ve dosyanin tamamlanmasina y6nelik olarak bilgi isteme, bilgi verme, evrak
noksanliklarinin tamamlanmas: gibi hususlarda ilgelere, diger kurum ve kuruluslara ve
belediyelere yazilan yazilar,

10. Vali ve Vali Yardimcisinin onayindan ¢ikan evrakin génderilmesine iliskin yazilar,

11. Odeneklerin alt birimlere ve ilgelere duyurulmasina ve gonderilmesine iliskin yazilar,
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12. Yeni bir hak, gorev ve yiikiimlilik dogurmayan bir direktifi veya icrai talimati
kapsamayan Vali veya Vali Yardimcisinin imzalamasi gerekenler disinda kalan ve 5442
sayih Il Idaresi Kanununun 9 uncu maddesinin (B) fikrasinda belirtilen “Hesabata ve teknik
hususlara” ait yazilar,

13. Hizmet Igi Egitim Kurslannin baslayis ve bitislerinin Bakanliklara ve alt birimlere
bildirilmesine iligkin yazilar,

14. Yanlis gelen bir yazinun ilgili makamlara génderilmesine iliskin yazilar,

15. Ayniyat talimatnamesinin uygulanmasina iligkin yazilar,

16. 1l i¢i ve iller aras1 herhangi bir hak dogurmayan bilgi nitelikli yazismalar,

17. Personelin askerlik erteleme islemlerine dair yazilar,

18. Adli ve idari yargi, Icra Daireleri ve Miifettisler tarafindan, Valilik araci kilinmadan
dogrudan gelen yazilara verilecek cevabi yazilar, (Avukati olan kurumlar Bakanliklarimin
verdigi yetki cergevesinde hareket edeceklerdir.)

19. Iller arasi atamasi yapilan personelin sicil dosyasini génderme ve isteme yazilari,

20. Kurum ve kuruluglarin hizmet alanina giren taleplere iliskin basvuru ve dilekleri kabul
etmek, geregini yerine getirmek ve sonucundan ilgiliye bilgi verme mahiyetindeki yazilar,

21. Birim personelinin kimlik belgelerini imzalamak,

22. E- tasinir talimatnamesinin uygulanmasina iligkin onaylar ve diger yazilar,

23. Kurumla ilgili Bakanlia ve Merkez Teskilatina bilgi, belge, istatistik, kurum ve personel
bilgi taleplerinin iletilmesi ile ilgili yazilar,

24, 11 dis1 istinabe yoluyla ifade alinmasi gereken durumlarda istinabe yoluyla ifade talebi ve
istinabe yoluyla ifade taleplerine cevap yazilan,

25. 4688 sayili Kamu Gorevlileri Sendikalari Kanununun 18. maddesi kapsaminda tasra
teskilatinda gorevli sendika, sendika subesi ve konfederasyonlarin yonetim kurulu
tiyeligine segilenlerin, ayhiksiz izinli sayilma islemleri ve haftada bir giin izinli sayilma
onaylari,

26. Tasitlarin ve personelin 11 igi giiniibirlik gecici gorevlendirilmesine iligkin onaylar,

27. Doktor raporuyla ambulans, giivenlik ve saglik personeli refakatinde sevki gerekli goriilen
hastalarin sevkleriyle ilgili il i¢i ve il dis1 ambulans ve personel gérevlendirme onaylari,

28. Meslek i¢i egitim kurslarinin baslayis ve bitislerinin Bakanliklara bildirilmesine iliskin

yazilar,
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29.

30.

31.

32.

33.
34.

Bir konu ve faaliyet hakkinda kamu kurum ve kuruluglarinin, kurum gériislerinin istenmesi
ve bildirilmesine ait yazigmalar ile alt dlgekli plan yapma yetkisine sahip kuruluslarca 1l
Midiirliiiine yazilan goériig yazilarina verilen cevap yazilarinin imzalanmas,
Yiikleniciler ile isletmecilere noter vasitasiyla gekilecek ihbarnamelerin yapilmasi,
Uygulanan idari yaptinnm kararlar1 baglaminda yapilan is ve islemler ile ilgili tebligat ve
diger yazigmalarin imzalanmasi,

Ruhsat har¢larinin ve teminatlarimn ilgili saymanlifa yatirilmasi ile ilgili yazismalar,
ruhsat is ve islemleri ile ilgili kurum goriislerinin sorulmasina iligkin yazilar,
Vatandagslarin sikdyet icermeyen dilekgelerine cevap verilmesine iliskin yazilar,

Vali ve Vali Yardimcisinin onay verecekleri disinda kalan 1l iginde yapilacak her tiirlii
kongre, seminer, toplant: vb. faaliyetler i¢in personel gérev onaylari ile ulasim yéntemi ve

arag gorevlendirme onaylari,

X- MUNHASIRAN YETKIi DEVRI YAPILAN BIiRiM
MUDURLERI/AMIRLERI/KOMUTANLARI

A-IL JANDARMA KOMUTANI, iL EMNIYET MUDURU,IL GOC IDARESI MUDURU,
SAHIL GUVENLIK VANGOLU GRUP KOMUTANI TARAFINDAN IMZALANACAK/
ONAYLANACAK YAZILAR

1.

Gorev alanlarina giren konulara miinhasir olmak tizere; yapilan galismalar ve sunulan
hizmetler hususunda Valilik Makaminin izni ile yazili ve gorsel basina verilecek bilgi ve
yapilacak agiklamalara iligkin onaylar,

Kaybolan ve bulunan gocuklarla ilgili olarak yapilacak islemlere iligkin belgelerin
imzalanmasi, bu konuda ildeki diger kurumlarla gerekli yazigmalarin yapilmasi,

Genel Bilgi Toplama ile ilgili formlarin imzalanarak ilgili mercilere génderilmesine iliskin
yazilar,

Tekel Dis1 Birakilan Patlayici Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi, Ithali,
Tasinmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satisi, Kullamlmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi
Usul ve Esaslarina Iliskin Tiiziik geregince verilecek her tiirlii izin ve ruhsat onay1 disinda
kalan tlim ig ve islemlere iliskin yazismalar,

6136 sayil1 Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanuna gére ¢ikarilan

Yoénetmelik kapsaminda;

a) Basvuruileilgili olarak yonetmeligin 16. maddesi geregince yapilacak yazigmalar ve

dosyanin tamamlanmasi ile ilgili diger yazigmalar,
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

b) Adres degisiklii nedeniyle, sildh islem dosyalarmin yeni adreslerinin bulundugu
miilki idare amirligine génderilmesine iligkin yazilar,

¢) Ruhsat yenileme tebligatlar1 ve adres tespitine iliskin yazilar,

d) Ruhsat yenileme ve devir islemlerine iligkin yazilar,
6136 sayil1 Kanuna gore ¢ikartilan Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda
Yonetmeligin 24. maddesine gore diizenlenen "Mermi Satin Alma Belgesi" ve "Silah Satin
Alma Yetki Belgesi" diizenlenmesine iliskin iglemler,
6136 Say1il1 Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanuna gére ¢ikartilan
Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yonetmeligin Ek 1. maddesine gére

diizenlenen "Mermi Satis Izin Belgesi" onaylari,

Ruhsati iptal edilerek emanete alinan sildhlardan siiresi dolanlarin miisadere talebi ve

mahkeme kararlarinin istenilmesine iligskin yazilar,

Ekspertiz Raporu aldirilacak sildhlarin Kriminal Laboratuvarlarina génderme yazilari,
Patlayic1 Maddelerin Yok Edilme Usul ve Esaslarina Dair Yonetmelik geregi imha
islemlerine iliskin onaylar,

Patlayic1 madde ategleyici belgesi yeterlilik onaylarinin verilmesine iligkin yazilar,
Patlayici madde sevk islemlerine iligkin yazilarin yazilmas,

Alarm Merkezi Kurma ve Izleme Izinlerinin verilmesine iliskin onaylar ve yetki belgesinin
imzalanmasi,

6458 say1l1 Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunu is ve islemleri, ikamet tezkereleri,
aile ikameti is ve iglemleri, (evlilik tahkikati, vatandaglik tahkikati)

5188 sayii Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanununun Uygulanmasina [liskin
Yonetmeligin,

a) 9 uncu maddesine istinaden verilen "Gegici ve Acil Durumlarda Ozel Giivenlik Izni",

b) 17 ve 21 inci maddeler kapsaminda diizenlenen "Ozel Giivenlik Calisma izin

Olurlan"ve "Kimlik Belgeleri" onaylari,

16.

¢) 25. maddesine istinaden tanzim olunan "Sildh ve Mermi Satin Alma ve Nakil Belgeleri",
¢) 41 inci maddesine gére diizenlenen "Egitim Sertifikasi" onaylari,

d) Ozel giivenlik personelinin giyecegi kiyafetlere iliskin onaylar,

5188 sayii Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun Uygulanmasma Iligkin
Yonetmeligin 8. maddesine istinaden 6zel gilivenlik izni verilen kisi ve kuruluslar igin

diizenlenen Ek-1 deki 6zel glivenlik izin belgesine iliskin onaylar,
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17.5683 sayili Yabancilarin Tiirkiye’ de lkamet ve Seyahatleri Hakkinda Kanunun 3.
maddesine gore tanzim edilen ikamet tezkerelerinin onaylanmasi, Yabancilarin Tiirkiye’yi
Terk Etmelerine davet edilmeleri ile ilgili yazilar ve sinir dig1 edilmelerine iliskin iglemlerle
ilgili yazilarin yazilmasi,

18. Genelevlerde ¢alisacak kadinlar igin génderilen adli, idari ve medeni durumlarina iligkin
yazilar ile bunlara iligkin diger her tiirlii yazigmalar,

19. Cars1 ve Mahalle Bekgilerinin giindiiz ¢alisma onaylari,

20. Bilgi Toplama islem ve biiro kisimlarmin KIHBI Dairesi Baskanligi ile yapacaklar:
yazigmalarinin imzalanmasi,

21. Ozel Giivenlik Egitim Sertifikas1, Ozel Giivenlik Silah Tasima/Bulundurma Belgesi, Ozel
Giivenlik Gorev Belgesi, Ozel Giivenlik Silah Nakil Belgesi, Ozel Giivenlik Gorevlisi
Kimlik Kart1 verilmesine iligkin onaylar ile belge ve kartlarin imzalanmasi, Silah ve Mermi
Satin alma Yetki Belgesi ile diger kurum ve kuruluslarla yapilan yazigmalarin
imzalanmasi,

22.2521 sayil1 Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler, Nisan Tabancalari ve Av Bigaklarinin
Yapim, Alimi, Satimi ve Bulundurulmasma Dair Kanunun Uygulanmasma Iliskin
Yonetmeligin 10. maddesi geregince Saticilik (Bayilik) Belgesi, Yivsiz Tifek
Ruhsatnamesi ve 13. maddesi geregince Tiifek Satin Alma Belgesi ile ilgili dosya
gonderme/isteme yazilarinin imzalanmasi,

23. Planlanan /icra edilen operasyonlar hari¢ olmak iizere; glinliik, rutin olarak icra edilen yol,
karakol ve {ist bolgesi emniyeti ile ceza evlerinden yapilacak sevk ve nakillerde birlik
gorevlendirme onaylari,

24. 6136 sayih Kanun kapsaminda verilen Il I¢i ve il Disi Silah Nakil Belgelerinin
imzalanmas1 ile 6136 sayih Kanun kapsaminda onay gerektirmeyen yazismalarin

yapilmasi,

B- IL MILLI EGITIM MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK/ONAYLANACAK
YAZILAR
1. 11 genelinde ve birden fazla ilgedeki her tiirlii resmi-6zel okul ve kurumlarca

gergeklestirilecek sosyal ve kiiltiire] etkinliklerin onaylan ile bu etkinliklerde gérev alacak
personel ve 6grencilere ait il i¢i ve dis1 gérevlendirme onaylari,

2. Merkezi sistem ile yapilan; A¢ik Ilkogretim, Agik Lise, MTSK Test, Liselere Giris
Sinavlari, Bursluluk, Anadolw/Fen/Sosyal Bilimler Lisesi ve Spor Lisesi Ogretmen Segme
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Sinavi ile Yénetici Segme vb. smnavlan i¢in 11 Milli Egitim Miidiirliigti personelinin il
geneli gérevlendirme onaylari

Bireysel 6lgme ve degerlendirme sinav komisyonlari ile ilgili onaylar

Motorlu tagit stirticiileri kurslarinin direksiyon egitim alami kullanim onaylan,

Motorlu Tasit Stiriiciileri Kurslarimin dénem agma onaylarn ile direksiyon smavlarinn Il
genelinde yapilmasina iligkin onaylar,

Ozel 6gretim kurumlarinda ticretsiz okuyacak 6grenci islemleri ile iicret ilanlari ve mali
raporlarimin Bakanlifa sunulmasina iligkin yazilar,

Mesleki ve teknik egitim veren okul ve kurumlar tarafindan diizenlenen ustalik, kalfalik ve
usta 6greticilik belgeleri ve kurs bitirme belgeleri

Ozel siiriicii kurs ve etiit merkezleri ile diger 6zel kurumlarin bina nakilleri, yerlesim plam
onaylar1.

Diger kamu kurumlarinca personel alimi igin yapilacak smnavlarda gérev yapacak

Ogretmenlerin gérevlendirme onaylari,

C- IL SAGLIK MUDURU TARAFINDAN iMZALANACAK/ONAYLANACAK
YAZILAR

AU

>

10.
11.
12.
13.

Ambulanslarin hasta nakli igin personeli ile birlikte Il i¢i ve Il dis1 gorevlendirilmesi,
Kozmetik satig yerlerinin denetimlerine iligkin onaylar,

Aktar ve Bitkisel Drog Satis yerlerinin denetimlerine iligkin onaylar,

Optisyenlik Miiessesesi Ruhsatnamesi Verilmesi ve Caligma Belgesi onaylari,

Ortez ve Protez Merkezleri Agilis izin belgesi ve sorumlu miidiir belgesi onaylan,

Isitme Cihaz1 Satis ve Uygulama Merkezi A¢ilis izin Belgesi ve sorumlu miidiir belgesine
iliskin yazilar,

Ecza Dolab1 uygunluk onay ve belgesi verilmesine dair yazilar,

Ozel Saghk Kuruluslarina Mesul Miidiir ve Mesul Miidiir Yardimcisi gérevlendirilmesi
onay ve yazilari,

Muayenehane ve Dis Muayenehanesi Uygunluk Belgesi verilmesi ile ruhsatlandirma
onaylari,

Diyaliz merkezleri ruhsat onayu,

Dis Protez Laboratuvar1 Agilis / Ruhsat Diizenleme onaylari,

Yogun Bakim, Acil Servis seviyelendirme onaylari,

Kan Transflizyon Merkezi ruhsat1 onay ve belgesi,
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14. Biyosidal Uriin Uygulama Izin Belgesi verilmesi, belge yenilenmesi ve faaliyetten men
onaylar

15. Kaynak-I¢me ve Dogal Mineralli Su Isletmesi mesul midiir belgelerinin onaylanmasi,
belge yenilenmesi ve faaliyetten men onaylari.

16. Aile Hekimleri, Aile Saglif1 Elemanlar1 ve yetkilendirilmis aile hekimleri ile Sozlesme
Imzalanmas: ve sézlesme fesih onaylari,

17. Aile hekimleri ve yanlarinda c¢ahisan sézlesmeli personelin asli gérev yerlerine
dondiiriilmelerine iligkin onaylar,

18. Aile Hekimlerinin denetimleri sonucu belirlenen eksikliklerin bildirilmesi

19. Siirticti Davraniglarim Geligtirme Egitim (SUDGE) Belgesi Onaylar,

20. Bulagic1 hastaliklarin ihbari, salgin dogrulama vb. durumlann hizli ve etkin bir sekilde
kontroliiniin saglanmas: amaciyla alinacak numune 6meklerinin (kan, serum, idrar, gaita
vb.) ile i¢me kullanma sulari, kaplica sular1 ve dogal kaynak sularimin mevzuata uygun
sekilde alinan numunelerinin soguk zincir kurallarina uygun bir sekilde ivedilikle Referans

Laboratuvarlarina ulastirilmasi i¢in arag ve personel gérevlendirilmesine iliskin onaylar,

D- iIL TARIM VE ORMAN MUDURUNUN IMZALAYACAGI/ ONAYLAYACAGI

YAZILAR:
1. 1380 sayih Su Urtinleri Kanunu kapsaminda verilen Su Uriinleri Ruhsat Tezkeresi

diizenlemesi ve vize iglemlerine iligkin onaylar,

2. 1380 sayih Su Urlinleri Kanunun 36. maddesine istinaden kesilecek idari para cezasl
onaylari,

3. Ziral Miicadele Ilaclar1 Alet ve Makineler bayilik izni verilmesine ve iptal edilmesine
iliskin onaylar,

4. Tohumluk Bayiligi Izin Belgesi verilmesine iliskin onaylar,

5. 1163 sayih Kooperatifler Kanunu kapsaminda kurulacak tarimsal amagh kooperatif
kurulus ve ana sdzlesme degisiklik islemleri ile ilgili onaylar,

6. Tarim ve Orman Il Midiirliigiince hazirlanan ilag satig yerlerine iliskin ruhsatlarin onaylar:.

7. Mera tahsis amac degisikligi ve kiralama iglemleri ile ilgili s6zlesmelerinin imzalanmasi,

8. 5403 sayili Toprak Koruma ve Arazi Kullamm Kanunu geregince olugturulan ve gorev

yapan “Il Toprak Koruma Kurulu” kararlarimn uygulanmasina iliskin yazismalar,
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9, Su iiriinleri ruhsat tezkerelerinin imzalanmasi

10. Ev ve siis hayvanlan retim, satis, barinma ve egitim yerleri ¢alisma izin belgesinin

imzalanmasi

11. Bitki koruma iiriinleri ve zirai miicadele alet ve makineleri ile ilgili tesislere verilen recete

yazma yetki belgesi, bayilik izin belgesi, toptanct izin belgesi, depo izin belgesi vb. ile

bitki koruma pasaportu kayit sertifikasinin imzalanmasi,

12. 1380 sayih Su Uriinleri Kanununun 34. maddesi geregince diizenlenen miilkiyetin kamuya

gecirilmesi kararlarinin onaylanmasi.

13. Veteriner Hekim Muayenehane ve Poliklinik Yonetmeligi uyarinca muayenehane ve

poliklinik agma ve bagvurma iglemleri i¢gin ruhsat onayinin verilmesi

14. 6968 sayil1 Zirai Miicadele ve Ziral Karantina Kanunu ile Zirai Fiimigasyon Y6netmeligi

kapsaminda verilen “Zirai Fiimigasyon Ruhsat” onaylari

E- iL AFET VE ACIL DURUM MUDURUNUN iIMZALAYACAGI/ONAYLAYACAGI
YAZILAR

1.

Deprem, trafik kazasi, sel, kaya diismesi vb. gibi durumlarda ara¢ ve arama kurtarma
personelinin olay yerine sevkine iliskin yazi ve onaylar,
Afet Etiit Raporlarinin onaylanmasi,

Si1ginak denetleme raporlarinin uygunluguna iliskin onaylar,

F- GENCLIK HIZMETLERI VE SPOR iL MUDURUNUN IMZALAYACAGU
ONAYLAYACAGI YAZILAR

Spor tesislerinin spor faaliyetleri ile sinirh olarak giiniibirlik tahsislerine iligkin onaylar,

Il genelinde ve birden fazla ilgedeki her tiirli resmi-6zel okul ve kurumlarca
gerceklestirilecek sportif etkinliklerin onaylar ile bu etkinliklerde gorev alacak personel
ve Ogrencilere ait il i¢i ve dis1 géreviendirme onaylari,

Genglik ve Spor Kuliiplerinin spor brang ilavesi tescil islem onaylari,

Acilmasina onay verilen Ozel Spor Tesislerine ait belgelerin imzalanmast,

Il ve federasyon miisabakalarina ferdi olarak veya kafile ile giden hakem, sporcu, idareci
ve antrendrlerin kurum ve okullarindan izinli sayilmalar i¢in yazilan yazilar,

Spor Hizmetleri Genel Miudiirliigiine gonderilmesi gereken % 5 ve % 7 paylarin

gonderilmesine iligkin onaylar,
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G-AILE, CALISMA VE SOSYAL HiZMETLER iL MUDURUNUN IMZALAYACAGI/
ONAYLAYACAGI YAZILAR

1.
2.
3.

11 Sosyal Hizmet Kuruluslarinda barindirilanlarin il ii gezi onaylari,

Ucret karsih@ ek ders verdirilmesine iliskin onaylar,

2828 sayili Sosyal Hizmetler Kanunu kapsamindaki kuruluslardan ¢ikan ¢ocuklarin kamu
kurumlarinda istihdam edilmelerine iliskin yazigmalar,

5395 sayil1 Cocuk Koruma Kanunu ile ilgili is ve islemlere iligkin yazigmalar,

Kuruma bagh ¢esitli kuruluslarda barinmakta olup, Ilimiz kuruluslarinda misafir edilecek
olan yagh, &ziirlii, korunmaya muhtag ¢ocuk ve genglerin barindirilmasi konusunda talep
edilen izinlerin onaylari.

Cocuk Yuvalarinda korunma ve bakim altinda bulunan ¢ocuklardan, evlat edindirmek ve
koruyucu aile hizmetinden yararlandirilmak lizere aile yanina yerlestirilen ¢ocuklarin s6z

konusu aileler tarafindan Il digina ¢ikartilmas: sirasinda talep edilen izinlerle ilgili onaylar,

G-CEVRE SEHIRCILIK VE IKLiM DEGISIKLIGi iL MUDURUNUN
IMZALAYACAGI/ONAYLAYACAGI YAZILAR

1.
2.
3.

Atik mevzuati kapsaminda diizenlenen atik tagima lisans belgelerine iliskin onaylar,
Perakende kémiir saticilar i¢in diizenlenen Kati1 Yakit Satici Kayit Belgesi tanzimi,

Her olgekteki planlamaya esas olarak hazirlanan Jeolojik-Jeoteknik Etiit Raporlarinin
onaylanmasi,

Bir yatinm veya faaliyetin yapilmasi/yapilmamas: i¢in verilen CED Gereklidir, CED

Gerekli Degildir, 6n izin, izin, goris ile ilgili yazilar,

H-IL SIVIL TOPLUMLA TLISKiLER MUDURU TARAFINDAN iMZALANACAK/
ONAYLANACAK YAZILAR

LU

Yeni veya degistirilen dernek tiiziiklerinin incelenmesi, onaylanmasi ve dernege teblig
edilmesine iliskin yazilar,

Derneklerin faaliyette olup olmadiklarinin tespitine iliskin yazilar,

Demek Genel Kurullarinin takibine ve sonuglandirilmasina iliskin yazilar,

Yardim Toplama Kararlarina iligkin gerekli tebligatlarin yapilmasi ile ilgili yazilar,
Derneklerin kurulug bildirimi digindaki her tiirlii miiracaatina iligskin evraklarin havalesi ve

derneklerin talepleri dogrultusunda diizenlenmesi gereken durum belgeleri,
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I-IL NUFUS VE VATANDASLIK MUDURU TARAFINDAN iMZALANACAK/
ONAYLANACAK YAZILAR
1. 5901 sayili Tiirk Vatandaghig Kanunu ve 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanunu geregince
her tiirlii yazi, karar ve onaylara iligkin is ve islemlerin Il Niifus ve Vatandashk
Miidiirtince yerine getirilmesi,

2. Pasaport Kanunu’na gére verilen pasaportlarin imzalanmasi ile pasaport islemleriyle ilgili
olarak konsolosluklarla yapilan tiim yazigmalarin,

3. Siiriicti belgesi bagvurular ve yenilenmesi islemleriyle ilgili olarak konsolosluklarla
yapilan tlim yazigmalar,

DORDUNCU BOLUM

SON HUKUMLER, YURUTME VE YURURLUK

I- SON HUKUMLER
1.1lde kurulusu bulunmayan bakanlik veya Miistakil Genel Miidiirliiklerin is ve islemler, ilgili

bakanliklarin iglemlerini yliriiten Vali Yardimcisi tarafindan yiiriitiilecektir,

2. Vali Yardimcilan ile Birim Amirleri Vali adina katildiklan toplantimin sonucu ile toplanti
sonrasi yapilan ¢aligmalar hakkinda Valiye bilgi vereceklerdir,

3.Her tiirlii is ve islemin bu Yo6nergede belirtilen hiikiimlere uygun bir sekilde yiiriitiilmesini
Yonergede gorev ve yetki verilenler saglayacaktir,

4.Bu yonergede tereddiit edilen durumlarda Vali veya Vali Yardimcilarimn emrine gore hareket
edilir,

5.Bu yonerge tiim memurlara imza karsilif: okutulacak ve Yonergenin bir 6rnegi her memurun

masasinda bagvurmaya hazir sekilde bulundurulacaktir.

II. YURUTME ve YURURLUK
1.Bu Yonerge hiikiimlerini Van Valisi yiiriitiir.

2.31.01.2022 tarihli Van Valiligi Imza Yetkileri Yénergesi ve buna bagh degisiklikler yiiriirliikten
kaldirilmastir.
3.Bu yonerge 26/05/2022 tarihinden itibaren yliriirliige girmistir; ayrica bu tarih 1t1bar1y1e Valilik

internet sitesinde yayimlanir. Q,_Y

Ozan BALCI
Vali
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