ORNEKLER

Ornek 1.
Yeminli Ritip atama ve yemin tutanag

YEMINLIi KATiP ATAMA VE YEMIN TUTANAGI

Icisleri Bakanlik Makaminin .../.../2... giinlii onay ve Teftis Kurulu Baskanhiginmn .../.../2...
giin ve... sayili gorev emirleri uyarinca, tarafimdan yliriitiillmekte olan bir 6n inceleme nedeniyle;

Yeminli katip olarak gorevlendirilmek iizere bilgisayar kullanimini bilen, giivenilirligi ve
ketumiyeti denenmis bir personelin Valilik/Kaymakamlik Makamindan talep edilmesi iizerine
gonderilen... isimli memur, ... Mifettisligimize tahsis edilen ¢alisma odasina alinarak 5237 sayili
Ceza Muhakemesi Kanunu hiikiimlerine gore yeminli katip olarak gorevlendirilecegi kendisine beyan
edilmis, yeminli katip ozellikleri anlatilmis, engel bir halinin bulunmadigini beyan etmesi iizerine,
“...Yeminli kdtip olarak tarafima yazmak iizere soylenenleri hichir sey katmadan ve ¢ikarmadan
aynen yazacagima ve gorevle ilgili hi¢c kimseye bilgi vermeyecegime namusum ve vicdanim iizerine
yemin ederim...” seklinde yemini yaptirilmak suretiyle yeminli katip olarak atanmis ve bu tutanak
topluca imza altina alinmistir. .../.../2...

On Inceleme Gorevlisi Yeminli Katip
Ad ve Soyadi Ad ve Soyad1

Gorev Unvani Gorev Unvani
Imza Imza



Ornek 2.

Bilgi ve belge istem yazisi
T.C 5
ICISLERI BAKANLIGI
Miilkiye Miifettisligi
Say1
Konu : Bilgi ve belge istemi A2

VALILIK/ KAYMAKAMLIK MAKAMINA

Icisleri Bakanlik Makaminin .../.../2... giinlii onay ve Teftis Kurulu Baskanliginmn .../.../2...
giin ve... sayili gérev emirleri uyarinca, tarafimdan yiiriitiilmekte olan bir 6n 6nceleme nedeniyle;

Konularina iligkin bilgi ve belgelerin, en ge¢ .../.../2... tarihine kadar dizi pusulasina bagl
olarak asagidaki adresime gonderilmesini arz/rica ederim.

On Inceleme Gorevlisi
Ad ve Soyadi

Gorev Unvanmi

Imza

ADRES:



Ornek 3.
Ihbar ve sikdyetcinin ifade tutanag

IHBAR/ SIKAYETCi
IFADE TUTANAGI

ADI SOYADI:

BABA ADI:

TC NUMARASI:

DOGUM YERI VE TARIHI:
MEDENI HALI:

NUFUSA KAYITLI OLDUGU YER:
TAHSILI:

ISI:

IS/IKAMET ADRESI/ TEL.NO’SU:

Yukarida acik kimligi yazili... ... Valiliginde Miifettisligime tahsis edilen calisma odasina
davet edilerek sikayetgi/ihbarci sifatiyla ifadesine basvurulacagi kendisine agiklandi, 5271 sayili
CMK’nun 234 {incii maddesinde yer alan haklari ile ifadesi sirasinda miidafii bulundurabilecegi
belirtildi, haklarini 6grendigini ve avukat bulundurmak istemedigi beyan etmesi {izerine konu anlatildi
ve soruldu.

Alinan ifadesinde;

Bagka bir diyecegi olmadigimi beyan ederek, alinan ifadesini okudu, tam ve dogru olarak
yazildigini belirtmesi lizerine bu tutanak topluca imza altina alind. .../.../2...

Ifadeyi Alan Ifade Sahibi Yeminli Kétip
Ad ve Soyadi Ad ve Soyadi Ad ve Soyadi

Gorev Unvani Imza Gorev Unvani
Imza imza

Not 1: ifade veren kimligi hakkindaki sorular1 dogru cevaplandirmakla yiikiimliidiir. ifadenin
iki ve daha fazla sayfa slirmesi halinde, takip eden sayfalarin basina, ifade sahibinin adi ve soyadi
yazilarak ifadesinin kaginci sayfasi oldugu belirtilmelidir.

Not 2: ifade sahibinin imzadan kagimmas: halinde, nedeni ifade tutanagina yazilir ve 6n inceleme
gorevlisi ile yeminli katip tarafindan imzalanir. Ifade sahibinin avukat bulundurmasi halinde, ifade
tutanaginin isim ve imza béliimiinde “ifadede Hazir Bulunanlar” baslig1 agilarak isim ve imzalarinin
almmasi gerekir.

Not 3: ‘Dilek¢ede adi ve imzasi bulunan kisi s6z konusu dilekgenin ve iddialarin kendisine ait
olmadigimi cevap boliimiinde ifade etmesi halinde, bu hususa deginilmekle yetinilmeli ve “beyan”
diyerek sikayet konular1 hakkinda herhangi bir bilgisinin bulunmadigini ifade ederek okudugu beyanin
dogrulugunu imza ederek onayladi, seklinde tutanak bitirilmelidir.



Ornek 4.
Ihbar ve sikdyetcinin avukat bulundurarak verdiji ifade tutanaji

IFADE TUTANAGI

ADI SOYADI:

BABA ADI:

TC NUMARASI:

DOGUM YERI VE TARIHI:
MEDENI HALI:

NUFUSA KAYITLI OLDUGU YER:
TAHSILI:

ISI:

IS/IKAMET ADRESI/TEL.NO’SU:

Yukarida acik kimligi yazili... ... Valiliginde Miifettisligime tahsis edilen c¢alisma odasina
davet edilerek sikayetgi/ihbarci sifatiyla ifadesine bagvurulacagi kendisine agiklandi, 5271 sayili
CMK’nun 234 iincii maddesinde yer alan haklan ile ifadesi sirasinda miidafii bulundurabilecegi
belirtildi, haklarim1 6grendigini ve avukati ile birlikte ifade vermeye geldigini beyan etmesi iizerine
iddia konusu anlatildi ve soruldu.

Alinan ifadesinde;

Bagka bir diyecegi olmadigimi beyan ederek, alinan ifadesini okudu, tam ve dogru olarak
yazildigini belirtmesi iizerine bu tutanak topluca imza altina alindi. .../.../2...

Ifadeyi Alan Ifade Sahibi [fadede Hazir Bulunan Yeminli Kétip
Ad ve Soyadi Ad ve Soyad1 Ad ve Soyadi Ad ve Soyadi

Gorev Unvani Imza Unvani Gorev Unvani
Imza Imza imza

Not 1: Ifadenin iki ve daha fazla sayfa siirmesi halinde, takip eden sayfalarmn basina, ifade sahibinin
ad1 ve soyadi1 yazilarak ifadesinin kaginci sayfasi oldugu belirtilmelidir.

Not 2: Ifade sahibinin imzadan kagmmasi halinde, nedeni ifade tutanagina yazilir ve 6n inceleme
gorevlisi ile yeminli kétip tarafindan imzalanir. Ifade sahibinin avukat ya da avukatlar bulundurmasi
halinde, ifade tutanaginin isim ve imza béliimiinde “Ifadede Hazir Bulunanlar” bashg: agilarak isim
ve imzalarinin alinmasi gerekir.

Not 3: Sikayet¢iye 5271 sayili Ceza Muhakemesi Kanunun 234 i{incii maddesinde yer alan
“...delillerin toplanmast ile gizlilige ve sorusturmanin amacint tehlikeye diisiirmemek kaydiyla
belge isteme, avukat bulundurma ya da avukat goreviendirilmesini talep etme haklarinin
bulundugu...” ifade edilmelidir.



Ornek 5.
HakRinda on inceleme yapilamin sozli ifade tutanag

IFADE TUTANAGI

ADI SOYADI:

BABA ADI:

TC NUMARASI:

DOGUM YERI VE TARIHI:
MEDENI HALI:

NUFUSA KAYITLI OLDUGU YER:
TAHSILI:

GOREVI:

IS/IKAMET ADRESI/TEL.NO’SU:

Yukarida acik kimligi yazili ... , ... Valiliginde Miifettigligime tahsis edilen ¢aligma odasina
davet edilerek hakkinda 6n inceleme yapilan sifatiyla ifadesine bagvurulacagi kendisine agiklandi,
5271 sayili CMK’nun 147 nci maddesinde yazili hak ve yiikiimliiliikleri ile ifadesi sirasinda miidafi
bulundurabilecegi belirtildi, hak ve yiikiimliiliiklerini 06grendigini ve ifade sirasinda avukat
bulundurmak istemedigini beyan etmesi {izerine iddia konusu anlatildi ve soruldu.

Alinan ifadesinde;

Bagka bir diyecegi olmadigimi beyan ederek, alinan ifadesini okudu, tam ve dogru olarak
yazildigin1 belirtmesi {izerine bu tutanak topluca imza altina alindu. .../.../2...

Ifadeyi Alan Ifade Sahibi Yeminli Kétip
Ad ve Soyadi Ad ve Soyadi Ad ve Soyadi

Gorev Unvani Gorev Unvani Gorev Unvani
Imza Imza imza

Not 1: Ifadenin iki ve daha fazla sayfa siirmesi halinde, takip eden sayfalarin basina, ifade sahibinin
ad1 ve soyadi yazilarak ifadesinin kaginci sayfasi oldugu belirtilmelidir.

Not 2 : Ifade sahibinin imzadan kaginmasi halinde, nedeni ifade tutanagina yazilir ve 6n inceleme
gorevlisi ile yeminli kétip tarafindan imzalanir. ifade sahibinin avukat ya da avukatlar bulundurmasi
halinde, ifade tutanaginin isim ve imza béliimiinde “Ifadede Hazir Bulunanlar” bashg: agilarak isim
ve imzalarinin alinmasi gerekir.

Not 3: Sikayetciye 5271 sayili Ceza Muhakemesi Kanunun 147 nci maddesinde yer alan
“...Kimligine iligkin sorulart dogru olarak cevaplandirmakla yiikiimlii oldugu, miidafi secme
hakkimin bulundugu ve onun hukuki yardimindan yararlanabilecegi, miidafiin ifadede hazir
bulunabilecegi, miidafi sececek durumda olmadig ve bir miidafi yardimindan faydalanmak istedigi
takdirde, kendisine baro tarafindan bir miidafi gorevlendirilecegi, yiiklenen su¢ hakkinda
aciklamada bulunmamasimin kanuni hakki oldugu, iddia ile ilgili olarak somut delillerin
toplanmaswm isteyebilecegi, aleyhine olan siiphe nedenlerini ortadan kaldirmak ve lehine olan
hususlari ileri siirmek olanaginin bulundugu...” ifade edilmelidir.



Ornek 6.
HakRinda on inceleme yapilamn avuRat bulundurarak verdiji sozhi ifade tutanag

IFADE TUTANAGI

ADI SOYADI:
BABA ADI:

TC NUMARASI:

DOGUM YERI VE TARIHI:
MEDENI HALI:

NUFUSA KAYITLI OLDUGU YER:
TAHSILI:

GOREVI:

IS/IKAMET ADRESI/TEL.NO’SU:

Yukarida acik kimligi yazili ... , ... Valiliginde Miifettigligime tahsis edilen ¢alisma odasina
davet edilerek hakkinda 6n inceleme yapilan sifatiyla ifadesine basvurulacagi kendisine acikland,
5271 sayili CMK’nun 147 nci maddesinde yazili hak ve yilikiimliiliikleri ile ifadesi sirasinda miidafi
bulundurabilecegi belirtildi, hak ve yiikiimliiliikklerini 6grendigini ve avukati ile birlikte ifade vermeye
geldigini beyan etmesi iizerine iddia konusu anlatildi ve soruldu.

Alinan ifadesinde;

Bagka bir diyecegi olmadigini beyan ederek, alinan ifadesini okudu, tam ve dogru olarak
yazildigin1 belirtmesi {izerine bu tutanak topluca imza altina alindu. .../.../2...

Ifadeyi Alan Ifade Sahibi ifadede Hazir Bulunan Yeminli Kétip
Ad ve Soyadi Ad ve Soyadi Ad ve Soyadi Ad ve Soyadi

Gorev Unvani Gorev Unvani Unvani Gorev Unvani
Imza Imza Imza imza

Not 1: Ifadenin iki ve daha fazla sayfa siirmesi halinde, takip eden sayfalarmn basina, ifade sahibinin
ad1 ve soyadi yazilarak ifadesinin kaginci sayfasi oldugu belirtilmelidir.

Not 2: Ifade sahibinin imzadan kaginmasi halinde, nedeni ifade tutanagina yazilir ve 6n inceleme
gorevlisi ile yeminli kétip tarafindan imzalanir. Ifade sahibinin avukat ya da avukatlar bulundurmasi
halinde, ifade tutanaginin isim ve imza béliimiinde “Ifadede Hazir Bulunanlar” bashg: agilarak isim
ve imzalarinin alinmasi gerekir.

Not 2: Sikayetgciye 5271 sayili Ceza Muhakemesi Kanunun 147 nci maddesinde yer alan
“...Kimligine iligkin sorulart dogru olarak cevaplandirmakla yiikiimlii oldugu, miidafi secme
hakkimin bulundugu ve onun hukuki yardimindan yararlanabilecegi, miidafiin ifadede hazir
bulunabilecegi, miidafi sececek durumda olmadig ve bir miidafi yardimindan faydalanmak istedigi
takdirde, kendisine baro tarafindan bir miidafi gérevilendirilecegi, yiiklenen su¢ hakkinda
aciklamada bulunmamasimin kanuni hakki oldugu, iddia ile ilgili olarak somut delillerin
toplanmaswm isteyebilecegi, aleyhine olan siiphe nedenlerini ortadan kaldirmak ve lehine olan
hususlari ileri siirmek olanaginin bulundugu...” ifade edilmelidir.



Ornek_ 7.
Hakkinda on inceleme yaprlandan yazili ifade istem yazisi

T.C
ICISLERi BAKANLIGI
Miilkiye Miifettisligi
Say1
Konu :ifade istemi. 2

Sayn:

Icisleri Bakanlik Makaminm .../.../2... giinlii onay ve Teftis Kurulu Baskanliginmn .../.../2...
giin ve... sayili gorev emirleri uyarinca tarafimdan yiiriitiillmekte olan 6n inceleme nedeniyle;

1- ...
2- ...
3- ..

Iddialarina iliskin olarak yazili ifadenizi, 5271 sayili CMK nun 147 nci maddesinde yazili hak
ve yiikiimliiliikler ile bir avukatin hukuki yardimindan yararlanabileceginiz géz Oniinde tutularak en
gec .../.../2... tarihine kadar asagidaki adrese gondermenizi, aksi halde ifade vermemis
sayilacaginizin bilinmesini rica ederim.

On Inceleme Gorevlisi
Ad ve Soyadi

Gorev Unvani

Imza

ADRES:

Not 1: Yazil ifade istem yazisi, memur eliyle teblig edilmeli ya da iadeli taahhiitlii posta
olarak gonderilmelidir.



Ornek 8.
HakRinda on inceleme yapilandan yazuli ifade istem yazisimn tebli

T.C
iCISLERi BAKANLIGI
Miilkiye Miifettisligi
Say1
Konu :Tebligat A2

VALILIK/ KAYMAKAMLIK MAKAMINA

Icisleri Bakanlik Makaminin .../.../2... giinlii onay ve Teftis Kurulu Baskanligimin .../.../2...
giin ve... sayili gorev emirleri uyarinca tarafimdan yiiriitiilmekte olan 6n inceleme nedeniyle;

Yazili ifade istemine iligkin ekli kapali zarfin a¢ilmaksizin, hakkinda 6n inceleme yapilan ... ¢
teblig edilerek teslim edilmesini ve ilisikteki “teslim ve tebelliig belgesinin” eksiksiz doldurularak
asagidaki adresime iadesini arz/rica ederim.

On Inceleme Gorevlisi
Ad ve Soyadi

Gorev Unvami

Imza

EKI: Kapal1 Zarf ve Teslim ve Teselliim Belgesi
ADRES:

Ornek 9.
Hakkinda on inceleme yaprlandan yazily ifade istem yazisinin tebliji belgesi

TEBLIG VE TEBELLUG BELGESI

Icisleri Bakanligi Miilkiye Miifettisi... tarafindan 4483 sayili Memurlar ve Diger Kamu
Gorevlileri Hakkinda Kanun uyarinca yapilan 6n inceleme nedeniyle adima gonderilen... giin ve...
sayil1 yazi kapali zarf iginde teslim alinmak ve teslim edilmek suretiyle teblig ve tebelliig edilmistir.

TESLIM EDEN TESLIM TARIHI TESLIM ALAN
Ad ve Soyadi w20 Ad ve Soyadi
Gorev Unvam Gorev Unvam
Imza



Ornek_10.
Yeminli tamik ifade tutanaj

IFADE TUTANAGI
ADI SOYADI:
BABA ADI:
TC NUMARASI:
DOGUM YERI VE TARIHI:
MEDENI HALI:
NUFUSA KAYITLI OLDUGU YER:
TAHSILI:
GOREVI/SI:
IS/IKAMET ADRESI/TEL.NO’SU:

Yukarida agik kimligi yazili... , ... Valiliginde Miifettigligime tahsis edilen caligma odasina davet
edilerek tanik sifatiyla ifadesine bagvurulacagi kendisine agiklandi,

5271 sayili CMK’nun 45 ve 46 nct maddelerinde yer alan tanikliktan g¢ekinme ile 48 nci
maddesinde yer alan kendisi veya yakinlarin1 ceza kovusturmasina ugratabilecek nitelikte olan sorulara
cevap vermekten ¢ekinme halleri belirtildi, tanik olarak ifade vermesinin bir sakincasi olmadigini beyan
etmesi lizerine usuliine uygun yemini yaptirildi, konu anlatild1 ve soruldu.

Alinan ifadesinde;

Baska bir diyecegi olmadigini beyan ederek, alinan yeminli ifadesini okudu, tam ve dogru olarak
yazildigini belirtmesi iizerine bu tutanak topluca imza altina alindi. ../../2...

Ifadeyi Alan [fade Sahibi Yeminli Katip
Ad ve Soyadi Ad ve Soyadi Ad ve Soyadi
Gorev Unvani Gorev Unvani Gorev Unvani
Imza Imza Imza

Not 1: ifadenin iki ve daha fazla sayfa siirmesi halinde, takip eden sayfalarin basina, ifade sahibinin ad1 ve
soyadi yazilarak ifadesinin kaginci sayfasi oldugu belirtilmelidir.

Not 2: ifade sahibinin imzadan kaginmas1 halinde, nedeni ifade tutanagina yazilir ve 6n inceleme gérevlisi
ile yeminli katip tarafindan imzalanir. Ifade sahibinin avukat ya da avukatlar bulundurmasi halinde, ifade
tutanaginin isim ve imza bolimiinde “Ifadede Hazir Bulunanlar” bashig: agilarak isim ve imzalarmin
alinmas1 gerekir.

Not 3: CMK’nun 55 inci maddesi uyarinca, taniklara ifade alinmasindan 6nce “...Bildigimi dosdogru
soyleyecegime namusum ve vicdanim iizerine yemin ederim...” seklinde yemin yaptirilir. CMK’nun 54
iincii maddesi uyarinca taniklara gerektiginde veya tanik sifatiyla dinlenilmesinin uygun olup olmadiginda
tereddiit varsa ifadesinden sonra, “...Bildigimi dosdogru soyledigime namusum ve vicdanmim iizerine
yemin ederim...” seklinde yemin yaptirilir.

Not 4: Taniklara 5271 sayili Ceza Muhakemesi Kanunun 45 inci maddesinde yer alan “...nisanlisi, evlilik
bagi kalmasa esi, kan histmlhigindan veya kayin hissmhigindan iistsoy veya altsoyu, iiciincii derece dahil
kan veya ikinci derece dihil kayin hisuimlari, aralarinda evildthk bag bulunmasi...” 46 nc1 maddesinde
yer alan “...avukatlar veya stajyerleri veya yardimcilarinin, bu sifatlart dolayisiyla veya yiiklendikleri
yargt gorevi sebebiyle ogrendikleri bilgiler, hekimler, dis hekimleri, eczacuar, ebeler ve bunlarin
yardimcilari ve diger biitiin tip meslek veya sanatlart mensuplarinin, bu sifatlart dolayisiyla hastalari ve
bunlarin yakinlart hakkinda ogrendikleri bilgiler, mali islerde gorevlendirilmis miisavirler ve noterlerin
bu sifatlart dolayisiyla hizmet verdikleri kisiler hakkinda égrendikleri bilgiler...” ve 48 nci maddesinde
yer alan “...kendisini veya yakinlarinin ceza kovusturmasina ugratabilecek nitelikte olan sorulara cevap
vermekten ¢cekinebilecegi...” ifade edilmelidir.



Ornek 11.
Yeminsiz tamk ifade tutanag

IFADE TUTANAGI

ADI SOYADI:

BABA ADI:

TC NUMARASI:

DOGUM YERI VE TARIHI:
MEDENI HALI:

NUFUSA KAYITLI OLDUGU YER:
TAHSILI:

GOREVI/ISI:

IS/IKAMET ADRESI/TEL.NO’SU:

Yukarida agik kimligi yazili... , ... Valiliginde Miifettisligime tahsis edilen ¢alisma odasina
davet edilerek tanik sifatiyla ifadesine bagvurulacagi kendisine agiklandi,

5271 sayih CMK’nun 45 ve 46 nci maddelerinde yer alan tanikliktan ¢ekinme ve 48 nci
maddesinde yer alan kendisi veya yakinlarini ceza kovugturmasina ugratabilecek nitelikte olan sorulara da
cevap vermekten ¢ekinme halleri belirtildi, tanik olarak ifade vermesinin bir sakincasi olmadigini beyan
etmesi lizerine yeminsiz tanik olarak ifadesine basvurulmak iizere konu anlatildi ve soruldu.

Alinan ifadesinde;

Bagka bir diyecegi olmadigim1 beyan ederek, alinan ifadesini okudu, tam ve dogru olarak
yazildigini belirtmesi {izerine bu tutanak topluca imza altina alindu. .../.../2...

Ifadeyi Alan Ifade Sahibi Yeminli Kétip
Ad ve Soyad1 Ad ve Soyad1 Ad ve Soyadi

Gorev Unvani Gorev Unvani Gorev Unvani
Imza Imza imza

Not 1: ifadenin iki ve daha fazla sayfa siirmesi halinde, takip eden sayfalarin basina, ifade sahibinin ad1 ve
soyad yazilarak ifadesinin kaginci sayfasi oldugu belirtilmelidir.

Not 2: ifade sahibinin imzadan kaginmasi halinde, nedeni ifade tutanagina yazilir ve 6n inceleme gorevlisi
ile yeminli katip tarafindan imzalanir. Ifade sahibinin avukat ya da avukatlar bulundurmasi halinde, ifade
tutanaginin isim ve imza boliimiinde “Ifadede Hazir Bulunanlar” baslig: agilarak isim ve imzalarmin
alinmasi gerekir.

Not 3: CMK’nun 50 nci maddesi uyarinca, dinlenme sirasinda onbes yasin1 doldurmamais olanlar, ayirt
etme giiciine sahip olmamalari nedeniyle yeminin niteligi ve onemini kavrayamayanlar ve sorusturma
veya kovusturma konusu suglara istirakten veya bu suglar nedeniyle sugluyu kayirmaktan ya da sug
delillerini yok etme, gizleme veya degistirmekten siipheli, sanik veya hiikiimli olanlar, yeminsiz tanik
olarak dinlenirler.

10



Ornek 12.
IL adli yargs Romisyonu listesinden bilirkisi atama tutanag

BIiLiRKiSi ATAMA TUTANAGI

Icisleri Bakanlik Makaminin .../.../2... giinlii onay ve Teftis Kurulu Baskanhiginmn .../.../2...
giin ve... sayili gorev emirleri uyarinca, tarafimdan yiiriitiilmekte olan bir 6n inceleme nedeniyle;

Il Adli Yarg1 Adalet Komisyonu tarafindan diizenlenen... yilma iliskin listelerde yer alan
bilirkisilerden;

Isimli bilirkisiler, ... Valiliginde Miifettisligime tahsisli calisma odasma davet edilerek
yiiriitecekleri gorev kendilerine anlatilmig, bilirkisi olarak gdrev yapmalarina engel bir halin
bulunmadiginin ifade edilmesi tizerine bilirkisi olarak atamalar1 yapilmstir.

Hususlarinda hazirlayacaklart bilirkisi raporlarini yazili olarak en geg... tarihine kadar
Miifettigligime teslim edeceklerini beyan etmeleri iizerine bu tutanak topluca imza altina alinmistir.
20

On Inceleme Gorevlisi Bilirkisi Bilirkisi Yeminli Katip
Ad ve Soyadi Ad ve Soyad1 Ad ve Soyadi Ad ve Soyad1

Gorev Unvani Gorev Unvani Gorev Unvani Gorev Unvani
Imza Imza imza Imza

Not 1. Bilirkisilere dosya teslim edilmesi halinde, tutanakta bu yonde bir ibareye yer verilmelidir.
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Ornek 13.
I( adli yargs Romisyonu listesinden yer almayan bilirkisi atama ve yemin tutanag

BILIiRKiSi ATAMA VE YEMIN TUTANAGI

Icisleri Bakanlik Makaminin .../.../2... giinlii onay ve Teftis Kurulu Baskanliginin .../.../2...
giin ve... sayill gorev emirleri uyarinca, tarafimdan yiiriitiilmekte olan bir 6n inceleme nedeniyle; ...
gerekcesine bagli olarak 11 Adli Yargi Adalet Komisyonu tarafindan hazirlanan listeler disindan
bilirkisi gérevlendirmesi yapilmasi ihtiyacinin ortaya ¢ikmasi iizerine Miifettigligimin talebi {izerine
Valilik Makaminca bildirilen;

Isimli gorevliler, Miifettisligime tahsisli calisma odasma davet edilerek yiiriitecekleri gorev
kendilerine anlatilmis, bilirkisi olarak goérev yapmalarma engel bir halin bulunmadigimin ifade
edilmesi tlizerine Ceza Muhakemesi Kanununun 64/5 maddesi uyarinca, “...Gérevimi adalete baglt
kalarak, bilim ve fenne uygun olarak, tarafsizlikla yerine getirecegime namusum ve vicdanim tizerine
yemin ederim...” seklinde yeminleri yaptirilmak suretiyle bilirkisi olarak atamalar1 yapilmistir.

1- ...
2- ...
3-...

Hususlarinda hazirlayacaklari bilirkisi raporlarini yazili olarak en geg... tarihine kadar
Miifettigligime teslim edeceklerini beyan etmeleri iizerine bu tutanak topluca imza altina alinmistir.
20

On Inceleme Gorevlisi Bilirkisi Bilirkisi Yeminli Katip
Ad ve Soyadi Ad ve Soyadi Ad ve Soyadi Ad ve Soyadi

Gorev Unvani Gorev Unvani Gorev Unvam Gorev Unvani
Imza imza Imza Imza

Not 1: Bilirkisilere dosya teslim edilmesi halinde, tutanakta bu yonde bir ibareye yer verilmelidir.
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Ornek 14.
Bilirkisi iicret tespit Raran

BILIRKiSI UCRET TESPIiT KARARI

Icisleri Bakanlik Makaminin .../.../2... giinlii onay ve Teftis Kurulu Baskanligimn .../.../2...
giin ve... sayili gorev emirleri uyarinca, tarafimdan yiiriitiilmekte olan bir 6n inceleme nedeniyle;

Miifettisligimce. .. tarihinde bilirkisi olarak gérevlendirilen;

Isimli personel, gorevlerini tamamlayarak bilirkisi raporlarmi Miifettisligime teslim
etmislerdir.

Adi1 gecenlere yiiriittiikleri gorev nedeniyle 5271 sayili Ceza Muhakemesi Kanununun 72 nci
maddesi uyarinca, ... YTL bilirkisi ticreti ddenmesi kararlagtirilmistir. .../.../2...

On Inceleme Gorevlisi
Ad ve Soyad1

Gorev Unvam

Imza

Not 1: Bilirkisi licret tespit kararinin bir 6rnegi bilirkisilere verilir ve bir 6rnegi ise 6demeyi yapacak
kuruma gonderilir.
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Ornek 15.
Bilirkisi iicret tespit karannin 6deme yapacak Ruruma gonderilmesi

T.C
ICISLERiI BAKANLIGI
Miilkiye Miifettisligi
Say1
Konu : Bilirkisi iicreti 20

iCiSLERi BAKANLIGI
(Teftis Kurulu Baskanhgina)

Icisleri Bakanlik Makaminimn .../.../2... giinlii onay ve Teftis Kurulu Baskanhiginmn .../.../2...
giin ve... sayili gérev emirleri uyarinca, tarafimdan yiiriitiilmekte olan bir 6n inceleme nedeniyle;

Miifettisligimce. .. tarihinde bilirkisi olarak gorevlendirilen;

Isimli personel, gorevlerini tamamlayarak bilirkisi raporlarmi Miifettisligime teslim
etmislerdir.

Adi gegenlere yiiriittiikleri gérev nedeniyle Ceza Muhakemesi Kanununun 72 nci maddesi
uyarinca, ... YTL bilirkisi iicreti 6denmesi kararlagtirilmigtir.

Belirlenen s6z konusu bilirkisi ticretinin, biit¢esinin ilgili béliimiinden kendilerine 6denmesini

arz ederim. .../.../2...

On Inceleme Gorevlisi
Ad ve Soyadi

Gorev Unvani

Imza

EKI: Bilirkisi Ucret Tespit Karar1 Tutanagi
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Ornek_16.
Kesif tutanag

KESIF TUTANAGI

Icisleri Bakanlik Makaminin .../.../2... giinlii onay ve Teftis Kurulu Baskanhiginmn .../.../2...
giin ve... sayili gorev emirleri uyarinca, tarafimdan yiiriitiilmekte olan bir 6n inceleme nedeniyle;

Iddia konusuna iliskin olarak .../.../2... tarihinde saat. ‘da olay yeri olan... ‘da asagida ad ve
soyadi ile imzalar1 bulunanlarla birlikte yapilan kesifte;

1- ...
2- ...
3-...

Hususlarinin tarafimizdan tespit edilmesi iizerine, bu tutanak topluca imza altina alinmistir.
w2

On Inceleme Gorevlisi Hazir Bulunan Hazir Bulunan Yeminli Katip
Ad ve Soyadi Ad ve Soyadi Ad ve Soyadi Ad ve Soyadi
Gorev Unvani Gorev Unvani Gorev Unvani Gorev Unvani
Imza Imza Imza imza

Not 1: Kesif tutanagma belge eklenmesi gerektigi hallerde, belgenin tarih ve numaralarina kesif
tutanaginda yer verilmelidir
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Ornek 17.
Yer gosterme tutanagi

YER GOSTERME TUTANAGI

Icisleri Bakanlik Makaminin .../.../2... giinlii onay ve Teftis Kurulu Baskanhiginin .../.../2...
giin ve... sayili gorev emirleri uyarinca, tarafimdan yiiriitiilmekte olan bir 6n inceleme nedeniyle;

Iddia konusuna iliskin olarak .../.../2... tarihinde saat. ‘da olay yeri olan... ‘da asagida ad ve
soyadi ile imzalar1 bulunanlarla birlikte yapilan yer gosterme isleminde;

Hususlarinin tarafimizdan tespit edilmesi iizerine, bu tutanak topluca imza altina alinmustir.
wd2.

On Inceleme Gorevlisi Hazir Bulunan Hazir Bulunan Yeminli Katip
Ad ve Soyadi Ad ve Soyad1 Ad ve Soyadi Ad ve Soyadi
Gorev Unvani Gorev Unvani Gorev Unvani Gorev Unvani
Imza Imza Imza imza

Not 1: Yer gosterme tutanagina belge eklenmesi gerektigi hallerde, belgenin tarih ve numaralarina yer
gosterme tutanaginda yer verilmelidir
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Ornek 18.
Istinabe suretiyle ifade alinmas: talep yazist

T.C
ICISLERi BAKANLIGI
Miilkiye Miifettisligi

Say1
Konu : ifade 2

VALILIK/ KAYMAKAMLIK MAKAMINA

Icisleri Bakanlik Makaminin .../.../2... giinlii onay ve Teftis Kurulu Baskanligimn .../.../2...
giin ve... sayili gorev emirleri uyarinca, tarafimdan yiiriitiilmekte olan bir 6n inceleme nedeniyle;

Gorevlendirilecek bir personel araciligi ile... Midiirliigiinde gorevli... isimli personelin (...
adresinde ikamet eden... isimli kisinin) sikayetci/tanik/hakkinda 6n inceleme yapilan sifati ile usuliine
uygun olarak ekli istinabe tutanagina gore ifadesinin alinarak en gec... tarihine kadar Miifettigligimin
adresine gonderilmesini arz/rica ederim.

On Inceleme Gorevlisi
Ad ve Soyadi

Gorev Unvani

Imza

EKI : Istinabe tutanag
ADRES
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Ornek 19.
Istinabe suretiyle alinan ihbar/sik@yetgi ifade tutanag

IFADE TUTANAGI

ADI SOYADI:
BABA ADI:
TC NUMARASI:
DOGUM YERI VE TARIHI:
MEDENI HALI:
NUFUSA KAYITLI OLDUGU YER:
TAHSILI:
GOREVI/iSi:
IS/IKAMET ADRESI/TEL.NO’SU:
Yukarida acik kimligi yazili... ... Valiliginde tarafima tahsis edilen ¢aligma odasina davet

edilerek istinabe suretiyle sikdyet¢i/ihbarct sifatiyla ifadesine bagvurulacagi kendisine agiklandi, konu
anlatild1 ve soruldu.

Soru 1.
Alinan ifadesinde;

Soru 2.
Alinan ifadesinde;

Baska bir diyecegi olmadigini beyan ederek, alinan ifadesini okudu, tam ve dogru olarak
yazildigini belirtmesi {izerine bu tutanak topluca imza altina alindi. .../.../2...

Istinabe Suretiyle ifadeyi Alan ifade Sahibi Ifadeyi Yazan
Ad ve Soyadi Ad ve Soyadi Ad ve Soyadi
Gorev Unvani Imza Gorev Unvani
Imza Imza

Not 1: Ifadenin iki ve daha fazla sayfa siirmesi halinde, takip eden sayfalarm basina, ifade sahibinin
ad1 ve soyadi yazilarak ifadesinin kaginci sayfasi oldugu belirtilmelidir.

Not 2: ifade sahibinin imzadan kaginmas: halinde, nedeni ifade tutanagina yazilir ve 6n inceleme
gorevlisi ile yeminli kétip tarafindan imzalamr. ifade sahibinin avukat ya da avukatlar bulundurmasi
halinde, ifade tutanagimin isim ve imza boliimiinde “Ifadede Hazir Bulunanlar” baslig: acilarak isim ve
imzalarmin almmasi gerekir. Avukat bulundurmak istenmemesi halinde, bu durum, tutanaga
yazilmalidir.
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Ornek 20.
Istinabe suretiyle alinan hakRinda on inceleme yaprlamn ifade tutanag

IFADE TUTANAGI

ADI SOYADI:

BABA ADI:

TC NUMARASI:

DOGUM YERI VE TARIHI:
MEDENI HALI:

NUFUSA KAYITLI OLDUGU YER:
TAHSILI:

GOREVI:

IS/IKAMET ADRESI/TEL.NO’SU:

Yukarida acik kimligi yazili... ... Valiliginde tarafima tahsis edilen ¢alisma odasina davet
edilerek istinabe suretiyle hakkinda 6n inceleme yapilan sifatiyla ifadesine bagvurulacagi kendisine
aciklandi ve CMK’nun 147 nci maddesindeki yazili hak ve yiikiimliiliikleri ile ifadesi sirasinda miidafi
bulundurabilecegi hatirlatiimak suretiyle konu anlatildi ve soruldu.

Soru 1.
Alinan Ifadesinde;

Soru 2.
Alina Ifadesinde;

Bagka bir diyecegi olmadigimi beyan ederek, alinan ifadesini okudu, tam ve dogru olarak
yazildigini belirtmesi {izerine bu tutanak topluca imza altina alindi. .../.../2...

Istinabe Suretiyle ifadeyi Alan Ifade Sahibi Ifadeyi Yazan
Ad1 ve Soyadi Ad1 ve Soyad1 Adi ve Soyad1
Imza Imza imza

Not 1: Ifadenin iki ve daha fazla sayfa siirmesi halinde, takip eden sayfalarn basina, ifade sahibinin
ad1 ve soyad1 yazilarak ifadesinin kaginci sayfasi oldugu belirtilmelidir.

Not 2: ifade sahibinin imzadan kaginmas: halinde, nedeni ifade tutanagina yazilir ve 6n inceleme
gorevlisi ile yeminli katip tarafindan imzalanir. ifade sahibinin avukat yada avukatlar bulundurmasi
halinde, ifade tutanagimin isim ve imza béliimiinde “Ifadede Hazir Bulunanlar” bashig1 acilarak isim ve
imzalarmin almmasi gerekir. Avukat bulundurmak istenmemesi halinde, bu durum, tutanaga
yazilmalidir.
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Ornek 21.
Istinabe suretiyle alinan tamik ifade tutanag

IFADE TUTANAGI

ADI SOYADI:
BABA ADI:
TC NUMARASI:
DOGUM YERI VE TARIHI:
MEDENI HALI:
NUFUSA KAYITLI OLDUGU YER:
TAHSILI:
GOREVI/ISI:
IS/IKAMET ADRESI/TEL.NO’SU:
Yukarida acik kimligi yazili... ... Valiliginde tarafima tahsis edilen ¢alisma odasina davet

edilerek istinabe suretiyle tanik sifatiyla ifadesine bagvurulacagi kendisine agiklandi, usuliine uygun
yemini yaptirildi, konu anlatildi ve soruldu;

Soru 1.
Alinan Ifadesinde;

Soru 2.
Alinan ifadesinde;

Baska bir diyecegi olmadigin1 beyan ederek, alinan yeminli ifadesini okudu, tam ve dogru
olarak yazildigini belirtmesi iizerine bu tutanak topluca imza altina alindi. .../.../2...

Istinabe suretiyle ifadeyi Alan Ifade Sahibi Ifadeyi Yazan
Adi ve Soyadi Adi1 ve Soyadi Adi1 ve Soyadi
Imza Imza Imza

Not 1: Ifadenin iki ve daha fazla sayfa siirmesi halinde, takip eden sayfalarm basina, ifade sahibinin
ad1 ve soyad1 yazilarak ifadesinin kaginci sayfasi oldugu belirtilmelidir.

Not 2: ifade sahibinin imzadan kaginmasi halinde, nedeni ifade tutanagina yazilir ve ifade alan ile
yeminli ktip tarafindan imzalanir. Ifade sahibinin avukat ya da avukatlar bulundurmasi halinde, ifade
tutanaginin isim ve imza béliimiinde “ifadede Hazir Bulunanlar” baslig1 agilarak isim ve imzalarinin
almmasi gerekir.

Not 3: CMK’nun 55 inci maddesi uyarinca, taniklara ifade alinmasindan 6nce “...Bildigimi dosdogru
soyleyecegime namusum ve vicdanim iizerine yemin ederim...” seklinde yemin yaptirilir.
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Ornek 22.
Tespit tutanagi

TESPIT TUTANAGI

Icisleri Bakanlik Makaminin .../.../2... giinlii onay ve Teftis Kurulu Baskanhiginin .../.../2...
giin ve... sayili gorev emirleri uyarinca, tarafimdan yiiriitiilmekte olan bir 6n inceleme nedeniyle;

... Miidiirliigiine ait... kayitlar iizerinde yapilan incelemede;
1- ...
2- ...
3-...

Hususlarinin tarafimizdan tespit edilmesi iizerine, bu tutanak topluca imza altina alinmistir.
w2

On Inceleme Gorevlisi Hazir Bulunan Hazir Bulunan Yeminli Kétip
Ad ve Soyadi Ad ve Soyadi Ad ve Soyadi Ad ve Soyadi
Imza Imza Imza Imza

Not 1: Tespit tutanagina belge eklenmesi gerektigi hallerde, belgenin tarih ve numaralarina tespit
tutanaginda yer verilmelidir.
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Ornek 27.
on inceleme raporu

ON INCELEME RAPORU

BASLANGIC:

(On inceleme baslatan merci tarafindan verilen onay ve gorev emirleri yazilir.)

MUHBIR VE MUSTEKI:
(Muhbir ya da miistekilerin kimlikleri, TC Kimlik Numaralar1 ve adresleri, yoksa Kamu
Hukuku yazilir.)

IDDIA:
(Kamu hukuku veya muhbir ya da sikayetciden gelen iddia yazilmalidir.)

KAPSAM DISINDA BIRAKILAN KONU VE NEDENLERI:
(On inceleme raporu kapsami disinda birakilan konu, gorevliler ile nedenleri yazilir.)

OGRENME TARIHI:
(Hakkinda 6n inceleme yapilanlarin incelemeye esas eylemlerinin yetkili merciler tarafindan
Ogrenildigi tarih yazilir.)

OLAY YERI VE TARIHi:
(On inceleme konusu olayn yeri ve tarihi yazilir.)

HAKKINDA ON INCELEME YAPILANLAR:
(Hakkinda 6n inceleme yapilanlarin agik kimlikleri, TC Kimlik Numaralari ve olay tarihi
itibartyla gorev unvanlari yazilir.)

ON INCELEME KONUSU:
(Iddialar esas alinmak suretiyle yetkili merciler tarafindan 6n inceleme yapilmak {izere verilen
onaylara istinaden 6n inceleme konusu yazilir.)

HAKKINDA ON INCELEME YAPILANLARIN iFADELERI:
(Hakkinda inceleme yapilanlarin ifadeleri ya da ifade 6zetleri yazilir.)

DiGER IFADELER:
(On inceleme konusu ile ilgili olarak alian diger ifadeler 6zetlenir ya da yazilir.)

INCELEME VE TAHLIL:

(On inceleme sirasinda elde edilen bilgi, belge, ifadeler karsisinda iddia konusu eylemin sug
teskil edip etmedigi mevcut yasalarla degerlendirilmek suretiyle yapilan tahliller yazilir.)

SONUC:

(Inceleme ve tahlil boliimiine dayanarak haklarinda 6n inceleme yapilanlarin sug teskil eden
veya etmeyen fiilleri belirtilem suretiyle, ulagilan sonug, yetkili merci tarafindan 4483 sayili Kanunun
6 nc1 maddesi geregince alinacak karara esas olmak iizere “Sorusturma izni Verilmesi” veya
“Sorusturma Izni Verilmemesi” seklinde olusan kanaat ve teklif yazilir. Ayrica inceleme
konularinin birden fazla olmasi durumunda her b6liim ayr1 ayri numaralandirilarak “GENEL SONUC”
baslig: altinda bir arada goriilecek sekilde yazilmalidir.)

Raporun her sayfasi incelemeci tarafindan paraflanir, dizi pusulasina bagli olarak
gorevlendirilen makama sunulur.
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Ornek 28.
Birden fazla konulu on inceleme raporu

ON INCELEME RAPORU

BASLANGIC:

(On inceleme baglatan merci tarafindan verilen onay ve gérev emirleri yazilir.)

MUHBIR VE MUSTEKI:

(Muhbir ya da miistekilerin kimlikleri, TC Kimlik Numaralar1 ve adresleri, yoksa Kamu
Hukuku yazilir.)

IDDIA:

(Kamu hukuku veya muhbir ya da sikéyetciden gelen iddia yazilmalidir.)

KAPSAM DISINDA BIRAKILAN KONU VE NEDENLERI:

(On inceleme raporu kapsami disinda birakilan konu, gorevliler ile nedenleri yazilir.)

OGRENME TARIHI:

(Hakkinda 6n inceleme yapilanlarin incelemeye esas eylemlerinin yetkili merciler tarafindan
Ogrenildigi tarih yazilir.)

OLAY YERI VE TARIHI:

(On inceleme konusu olayn yeri ve tarihi yazilir.)

1

1-ON INCELEME KONUSU

(Iddialar esas alinmak suretiyle yetkili merciler tarafindan &n inceleme yapilmak iizere verilen
onaylara istinaden “birinci” 6n inceleme konusu yazilir.)

1-HAKKINDA ON INCELEME YAPILANLAR:

(Birinci 6n inceleme konusu ile ilgili olarak hakkinda 6n inceleme yapilanlarin agik kimlikleri,
TC Kimlik Numaralar1 ve olay tarihi itibariyla gérev unvanlari yazilir.)

1-HAKKINDA ON INCELEME YAPILANLARIN IFADELERI:

(Birinci 6n inceleme konusu ile ilgili olarak hakkinda inceleme yapilanlarin ifadeleri ya da
ifade zetleri yazilir.)

1-DIGER IFADELER:

(Birinci 6n inceleme konusu ile ilgili olarak alinan diger ifadeler 6zetlenir ya da yazilir.)

1- INCELEME VE TAHLIL:

(Birinci 6n inceleme konusu ile ilgili olarak yapilan incelemeler sirasinda elde edilen bilgi,
belge, ifadeler karsisinda iddia konusu eylemin su¢ teskil edip etmedigi mevcut yasalarla
degerlendirilmek suretiyle yapilan tahliller yazilir.)

1- SONUC:

(Birinci on inceleme konusu ile ilgili olarak inceleme ve tahlil bdliimiine dayanarak
sorusturma izni vermeye yetkili merciin gerekgeli kararina dayanak teskil edecek nitelikte varilan
kanaat yazilir.)

2

2-ON INCELEME KONUSU

(Iddialar esas alinmak suretiyle yetkili merciler tarafindan on inceleme yapilmak iizere verilen
onaylara istinaden “ikinci” 6n inceleme konusu yazilir.)

2-HAKKINDA ON INCELEME YAPILANLAR:

(Ikinci 6n inceleme konusu ile ilgili olarak hakkinda 6n inceleme yapilanlarin acik kimlikleri,
TC Kimlik Numaralar ve olay tarihi itibariyla gérev unvanlar yazilir.)

2-HAKKINDA ON INCELEME YAPILANLARIN IFADELERI:
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(ikinci 6n inceleme konusu ile ilgili olarak hakkinda inceleme yapilanlarin ifadeleri ya da
ifade ozetleri yazilir.)

2-DiGER iFADELER:

(Ikinci &n inceleme konusu ile ilgili olarak alinan diger ifadeler 6zetlenir ya da yazilir.)

2- INCELEME VE TAHLIL:

(Ikinci 6n inceleme konusu ile ilgili olarak yapilan incelemeler sirasinda elde edilen bilgi,
belge, ifadeler karsisinda iddia konusu eylemin su¢ teskil edip etmedigi mevcut yasalarla
degerlendirilmek suretiyle yapilan tahliller yazilir.)

2- SONUC:

(Ikinci 6n inceleme konusu ile ilgili olarak inceleme ve tahlil béliimiine dayanarak sorusturma
izni vermeye yetkili merciin gerekgeli kararina dayanak teskil edecek nitelikte varilan kanaat yazilir.)

GENEL SONUC:

(1- Birinci 6n inceleme konusu ile ilgili olarak inceleme ve tahlil bdlimiine dayanarak
sorusturma izni vermeye yetkili merciin gerekceli kararina dayanak teskil edecek nitelikte varilan
kanaat yazilir.

2- Ikinci 6n inceleme konusu ile ilgili olarak inceleme ve tahlil bdliimiine dayanarak
sorusturma izni vermeye yetkili merciin gerekceli kararina dayanak teskil edecek nitelikte varilan
kanaat yazilir.)
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Ornek 29.
Arastirma raporu

ARASTIRMA RAPORU

BASLANGIC:

(Aragtirma baglatan merci tarafindan verilen onay ve gorev emirleri yazilir.)

MUHBIR VE MUSTEKI:

(Muhbir ya da miistekilerin kimlikleri, TC Kimlik Numaralar1 ve adresleri, yoksa Kamu
Hukuku yazilir.)

IDDIA:

(Kamu hukuku veya muhbir ya da sikéyetciden gelen iddia yazilmalidir.)

KAPSAM DISINDA BIRAKILAN KONU VE NEDENLERI:

(Aragtirma raporu kapsami disinda birakilan konu, gorevliler ile nedenleri yazilir.)

OGRENME TARIiHI:

(Hakkinda arastirma yapilanlarin incelemeye esas eylemlerinin yetkili merciler tarafindan
Ogrenildigi tarih yazilir.)

OLAY YERI VE TARIHI:

(Aragtirma konusu olayin yeri ve tarihi yazilir.)

HAKKINDA ARASTIRMA YAPILANLAR:

(Hakkinda arastirma yapilanlarin agik kimlikleri, TC Kimlik Numaralar1 ve olay tarihi
itibartyla gorev unvanlari yazilir.)

ARASTIRMA KONUSU:

(Iddialar esas alinmak suretiyle yetkili merciler tarafindan arastirma yapilmak iizere verilen
onaylara istinaden arastirma konular1 yazilir.)

IFADELER:

(Almmus ise diger ifadeler Gzetlenir ya da yazilir.)

INCELEME VE TAHLIL:

(Arastirma sirasinda elde edilen bilgi, belge, ifadeler karsisinda iddia konusu eylemin niteligi
ve mevzuat hiikiimleri ile degerlendirmek suretiyle yapilmasi ve alinmasi gereken karar ve iglemler
belirtilir.)

SONUC:

(inceleme ve tahlil boliimiine dayanarak yetkili merci tarafindan izlenmesi gereken yol ve
alinmasi gereken kararlar, ulasilan kanaat olarak 6zetlenir.)
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Ornek_30.
Tevdii raporu

TEVDIii RAPORU

BASLANGIC

(Yetkili merci tarafindan verilen onay ve gorev emirleri yazilir.)

MUHBIR VE MUSTEKI
(Muhbir ya da sikayetginin agik kimligi, TC Kimlik Numarasi yoksa Kamu Hukuku yazilir.)

IDDiA KONUSU
(Kamu hukuku veya muhbir ya da sikayetciden gelen iddia yazilir.)

OGRENME TARIHi
(Hakkinda 6n 6nceleme yapilanlarin incelemeye esas eylemlerinin yetkili merciler tarafindan
ogrenildigi tarih yazilir.)

OLAY TARIHI VE YERI
(Iddia konusu olayin islendigi yer ile tarihi yazilir.)

HAKKINDA SORUSTURMA/ON INCELEME YAPILMASI GEREKENLER

(Genel hiikiimlere gore sorusturma yapilmasi ya da yetkili idari makamlar tarafindan 6n
inceleme yapilmasi gereken kisilerin adi, soyadi, TC Kimlik Numaralar1 ve sug tarihi itibariyle gorev
unvanlar1 yazilir.)

IFADELER:
(Alinmis olmasi halinde ifadeler 6zetlenir ya da aynen yazilir.)

INCELEME VE TAHLIL:

(iddia konusu ile ilgili olarak yapilan incelemeler sirasinda elde edilen bilgi, belge, ifadeler
karsisinda iddia konusu eylemin sug teskil edip etmedigi, mevcut yasalarla degerlendirilmek suretiyle
yapilan tahliller yazilir.)

SONUC:

(iddia konusu eylemin ya da gorevlilerin yasal hiikiimler karsisinda genel hiikiimlere gore
sorusturulmak ya da yetkili makamlarca haklarinda 6n inceleme yapilmak iizere gereginin takdiri ve
ifas1 i¢in bu raporun diizenlendigi belirtilir.)

Dizi pusulasi diizenlenir
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Ornek 18.
Disiplin sorugturmas raporu

DiSIiLIN SORUSTURMASI RAPORU

BASLANGIC:

(Disiplin sorusturmasini baslatan merci tarafindan verilen onay ve gorev emirleri yazilir.)

MUHBIR VE MUSTEKI:

(Muhbir ya da miistekilerin kimlikleri, TC Kimlik Numaralar1 ve adresleri, yoksa Kamu
Hukuku yazilir.)

IDDIA:

(Kamu hukuku veya muhbir ya da sikdyet¢iden gelen iddia yazilmalidir.)

KAPSAM DISINDA BIRAKILAN KONU VE NEDENLERI:

(Disiplin sorusturmasi raporu kapsami diginda birakilan konu, gorevliler ile nedenleri yazilir.)

OGRENME TARIiHI:

(Hakkinda disiplin sorusturmasi yapilanlarin incelemeye esas eylemlerinin disiplin amirleri
tarafindan 6grenildigi tarih yazilir.)

OLAY YERI VE TARIHI:

(Disiplin sorusturmasi konusu eylemin yeri ve tarihi yazilir.)

HAKKINDA DiSiPLIN SORUSTURMASI YAPILANLAR:

(Hakkinda disiplin sorusturmasi yapilanlarin agik kimlikleri, TC Kimlik Numaralar1 ve olay
tarihi itibariyla gérev unvanlar1 yazilir.)

DiSiPLIN SORUSTURMASI KONUSU:

(iddialar esas almmmak suretiyle disiplin amirleri tarafindan disiplin sorusturmasi yapilmak
lizere verilen onaylara istinaden disiplin sorusturmasi konusu yazilir.)

HAKKINDA DiSiPLIN SORUSTURMASI YAPILANLARIN iFADELERI:

(Hakkinda disiplin sorusturmasi yapilanlarin ifadeleri ya da ifade 6zetleri yazilir.)

HAKKINDA DiSiPLIN SORUSTURMASI YAPILANLARIN SAVUNMALARI

(Haklarinda disiplin sorusturmasi yapilanlarin savunmalarinin, disiplin sorusturmas: yapanlar
tarafindan alinmasi halinde, bu bagslik agilarak savunma aynen yazilir.)

DIGER IFADELER:

(Disiplin sorusturmasit konusu ile ilgili olarak alinan diger ifadeler 6zetlenir ya da yazilir .
Tanik konumunda olanlara yemin verdirilmeli, dosya ile ilgili yeminli katip gérevlendirilmelidir)

INCELEME VE TAHLIL:

(Disiplin sorusturmasi sirasinda elde edilen bilgi, belge, ifadeler karsisinda iddia konusu
eylemin disiplin sugu olup olmadigi mevcut yasalarla degerlendirilmek suretiyle yapilan tahliller
yazilir.)

SONUC:

(Inceleme ve tahlil boliimiine dayanarak disiplin cezasi verilmesine gerek olup olmadigi,
verilmesi gerekiyor ise hangi disiplin cezasinin verilmesi gerektigi konusunda disiplin amirlerinin
kararina dayanak teskil edecek nitelikte varilan kanaat yazilir.)

Disiplin sorusturma raporlarn diizenlenirken olayin sekli, zamani, sartlari, amirin
yetkilerini isabetli kullamp kullanmadi@i, gerekceli mazeretin olusup olusmadig (Orn: ...esinin
rahatsizlandigi, acele olarak koyiline gitmek zorunda oldugu, izin istemesine ragmen amirinin izin
vermedigi, esinin o anda belgeleyemese de gercekten herhangi bir rahatsizliginin bulunup
bulunmadigi, amiri tarafindan izin verilmemesinin gerekg¢esinin neye dayandigi, bu tiir izinsiz terkleri
aliskanlik haline getirip getirmedigi hususlan ile verdigi ifadesi ve gosterdigi deliller de dikkate
alinarak iddia ve itham konularinin siibut bulup bulmadigi1 irdelenerek) gibi ¢ok yonlii bakis acilari
devreye sokularak adil inceleme yapmaya ve oneride bulunulmaya ¢alisiimalidir.
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Ornek 32.
Tazmin raporu

TAZMIN RAPORU

BASLANGIC:

(Tazmin raporu diizenlenmesine dayanak teskil eden gorevle ilgili olarak yetkili merci
tarafindan verilen onay ve gorev emirleri yazilir.)

MUHBIR VE MUSTEKI:

(Muhbir ya da miistekilerin kimlikleri, TC Kimlik Numaralar1 ve adresleri, yoksa Kamu
Hukuku yazilir.)

IDDIA:

(Kamu hukuku veya muhbir ya da sikayetciden gelen iddia yazilmalidir.)

KAPSAM DISINDA BIRAKILAN KONU VE NEDENLERI:

(Tazmin raporu kapsami diginda birakilan konu, gorevliler ile nedenleri yazilir.)

OLAY YERI VE TARIHI:

(Tazmin raporu konusu olan eylemin yeri ve tarihi yazilir.)

HAKKINDA TAZMIiN RAPORU DUZENLENENLER:

(Hakkinda tazmin raporu diizenlenenlerin agik kimlikleri, TC Kimlik Numaralari ve olay tarihi
itibariyla gorev unvanlari yazilir.)

TAZMIN RAPORUNUN KONUSU:

(Tazmin raporuna konu yapilan haksiz fiil ya da haksiz iktisaplar belirtilir.)

IFADELERI:

(Varsa hakkinda tazmin raporu diizenlenenler ile diger ifadeler yazilir veya 6zetlenir.)

INCELEME VE TAHLIL:

(Tazmin raporu diizenlenmesinde kullanilan bilgi, belge, ifadeler karsisinda iddia konusu
eylemin tazmini gerektiren haksiz bir fiil ya da haksiz iktisap olup olmadigi mevcut yasalarla
degerlendirilmek suretiyle yapilan tahliller yazilir.)

SONUC:

(inceleme ve tahlil béliimiine dayanarak haksiz fiil ya da haksiz iktisap nedeniyle tazmin
edilmesi gereken zararlar ortaya konulmak {izere yapilmasi gereken islemler konusunda varilan kanaat
yazilir.)
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Ornek_34.
Inceleme raporu

INCELEME RAPORU

BASLANGIC:

(Inceleme raporu diizenlenmesine dayanak teskil eden gorevle ilgili olarak yetkili merci
tarafindan verilen onay ve gorev emirleri yazilir.)

KAPSAM DISINDA BIRAKILAN KONU VE NEDENLERI:
(Inceleme raporu kapsami diginda birakilan konu nedenleri yazilir.)

INCELEME RAPORU KONUSU:
(Inceleme raporu diizenlenmesine esas konu ya da konular yazilir.)

INCELEME VE TAHLIL:
(inceleme raporu diizenlenmesinde kullanilan bilgi, belge, ifadeler karsisinda tespit edilen
inceleme konusu ile ilgili olarak acele yapilmasi gerekli hukuki ve idari 6nlemlerin degerlendirmeleri

yapilir.)

SONUC:
(Inceleme ve tahlil boliimiine dayanarak inceleme raporu diizenlenmesine esas olan konu
hakkinda yapilmasi gerekli hukuki ve idari 6nlemlerine iliskin varilan kanaat yazilir.)
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Ornek 35.
Rapor Rapaklan

(coereeeeeeennne ) RAPORU

GOREV EMRININ
Tarih:
Numarasi:

RAPOR:

Tarihi:

Verildigi Yer ve Makam:
Geregi I¢in:

Bilgi icin:

Eklerin Adedi:

T.C.
ICISLERi BAKANLIGI
Miilkiye Miifettisligi
Sayn:

RAPORUN KONUSU:

HAKKINDA RAPOR DUZENLENENLER:

SONUC:

Bu gorev dolayisiyla, varsa diizenlenen diger raporlar ve haklarinda rapor diizenlenenler:

1-
2-

Miilkiye Miifettisi
Ad ve Soyadi
Imza

Miihiir

Not 1. Diger raporlarda da, rapor ad1 degistirilmek suretiyle ayni kapak kullanilir.
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Ornek_36.

Dizi pusulast
EVRAK DiZI PUSULASI
Sira No Adedi | Giin Sayi Ozii
]__
2_
3_

Is bu dizi pusulasy, (...) sirada, (...) parca evraktan olusmaktadr. .../.../2...

On Inceleme Gorevlisi
Ad ve Soyad1

Gorev Unvani

Imza
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Ornek 37.
Gerekgeli karar

T.C.

iCISLERi BAKANLIGI

4483 SAYILI KANUNA GORE VERILEN GEREKCELI KARAR

KARAR NO
KARAR TARIiHI

HAKKINDA ON INCELEME YAPILAN
IDDIA

OLAY YERI VE TARIHI

OGRENME TARIiHi

KARAR

YETKILI MERCI
Ad ve Soyadi
Gorev Unvani
1mza

Miihiir

32



Ornek 38.
Tebligat belgesi

TEBLIiG VE TEBELLUG BELGESI

Icisleri Bakanlik Makaminca 4483 sayili Memurlar ve Diger Kamu Gérevlileri Hakkinda
Kanun uyarinca verilen... giin ve... sayili “gerekceli karar”, kapal zarf i¢inde teslim alinmak ve
teslim edilmek suretiyle teblig ve tebellig edilmistir.

TESLIM EDEN TESLIM TARIHI TESLIM ALAN
Ad ve Soyad1 e 2. Ad ve Soyadi
Gorev Unvani Gorev Unvani
Imza Imza
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Ornek 39.
Abnd belgesi

ALINDI BELGESI

4483 sayili Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmas: Hakkinda Kanun uyarinca
Icisleri Bakanlik Makaminca verilen... giin ve... saytl “sorusturma izni verilmesi/sorusturma izni
verilmemesi” kararina asagida agik kimligi ve ikamet adresi yazili olan... tarafindan yapilan itiraza
iliskin dilekge ve ekleri ilgili idari yargi merciine gonderilmek iizere Bakanligimizca teslim alinmistir.
Itiraz dilekgesinin teslim alinmasi nedeniyle bu alind1 belgesi diizenlenmistir. .../.../2...

ITIRAZ EDEN:
Ad ve Soyad1
Baba Adi

TC Numarasi
Gorevi/isi
Is/Ikamet Adresi
Imza

ITIRAZ DILEKCESI:
Itiraz Dilekgesinin Sayfa Sayist
Itiraz Dilek¢esinin Ekler

ITIRAZ DILEKCESININ ALINDIGI TARIH:
Tarih
Saat

ALINDI BELGESINI DUZENLEYEN:
Ad ve Soyadi

Gorev Unvani

imza

Not 1. Alindi belgesi, iki 6rnek diizenlenir. Bir 6rnegi itiraz edene verilir ve bir drnegi ise gerekgeli
karara ekli dosyaya konur.

Not 2. itiraz eden tarafindan verilen itiraz dilekgesinin bir drnegi de, gerekgeli karara ekli dosyaya
konur.
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